Informatika B Priklad 24 MS Excel

TEMA: Vytvoreni makra pomoci zaznamu

Sekretdrka spolecnosti NaSe zahrada, a.s. si vytvorila pomoci zdznamu Ctyri makra pro
usnadneni opakujicich se cinnosti.

ZADANI:

Oteviete soubor Makra.xls.

1.

Vytvoite makro Hleddni, které nalezne prvni vyskyt slova kvétindc (bude hledat

v celém sesité). Makru priFad’te tlac¢itko na panel nastroji Format, tlac¢itko bude
mit ndzev Hleddni a vzhled ikonky ve tvaru oka.

Vytvoite makro Nadpis, které na listu Uvod slou&i buinky A2:13, text ve slouc¢ené
buiice naformatuje tu¢né, velikost 14. Dale makro slou¢enou buiiku zarovna
vodorovné i svisle na stfed a nastavi ji svétle zeleny vzorek. Makro prirad’te jako
polozku do nabidky Upravy s textem Nadpis.

Vytvoite makro Vypocet, které zkopiruje z listu Ndbytek buiiky C4:D18 do tabulky
na listu Vypocty (pouze hodnoty) a do spodniho faddku tabulky vloZi vzorce pro soucet
jednotlivych sloupci tabulky. Pro spusténi makra vytvorte tlacitko s textem Soucet
(zobrazte pouze text) na novém panelu nastroji Vypocty.

Vytvoite makro Logo, které vloZi na list Uvod obrazek ze souboru Zahrada.gif. Déle
makro obrazku nastavi barvu ¢ary na dvojitou tmavé zelenou. Makro prirad’te
tladitku Logo.

Sesit uloZte a uzaviete.
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RESENI:

Nabidka Soubor/Otev¥it, nebo tlacitko Oteviit na standardnim panelu néstroji. Objevi se
dialogové okno Oteviit. Najit cestu dle zadani, vybrat soubor Makra.xls, tlacitko Oteviit.
Provedeni tkolu:

1.

Nabidka Nastroje/Makro/Zaznam nového makra.../vepsat nizev makra Hleddni,
tlagitko OK. Bude spustén zdznam makra. Nabidka Upravy/Najit.../do pole Najit:
vepsat text kvetindc, tlacitko Moznosti/v seznamu Kde: vybrat poloZzku SeSit, tlacitko
Najit dalsi, tlacitko ZavrFit. Na panelu nastroji Zastavit zaznam kliknout na tlaéitko
Zastavit zaznam.

Nabidka Zobrazit/Panely nastroji/Vlastni.../zdlozka Prikazy/v oblasti Kategorie:
vybrat polozku Makra, z oblasti PFikazy: pietdhnout mysi polozku Vlastni tlacitko
na panel nastrojii Format. Kliknout na nové vytvorené tlacitko, tlac¢itko Zménit vybér,
do polozky Nazev vepsat text Hleddni. Zménit vzhled tlacitka (tlac¢itko Zménit
vybér/Zménit vzhled tlacitka/ vybrat ikonu s okem, tlacitko Zav¥it. Kliknout na
vytvofené tlacitko, pfifadit makro (vybrat makro Hleddni, tlacitko OK.

Kliknout na jiny list neZ je list Uvod. Nabidka Nastroje/Makro/Zaznam nového
makra.../vepsat ndzev makra Nadpis, tlacitko OK. Bude spustén zdznam makra.
Kliknout na ousko listu Uvod, vybrat my$f buiiky A2:I3. Nabidka
Format/Buiiky.../zalozka Zarovnani/Sloucit buriky, v seznamech Vodorovné: a
Svisle: vybrat polozku Na stied. Zalozka Pismo/v seznamu Rez pisma: vybrat
polozku Tué¢né, v ¢iselniku Velikost: vybrat 14. Zalozka Vzorky/vybrat svétle
zelenou barvu, tla¢itko OK. Na panelu nastroji Zastavit zaznam kliknout na tlacitko
Zastavit zaznam.

Nabidka Zobrazit/Panely nastroji/Vlastni.../zdlozka Prikazy/v oblasti Kategorie:
vybrat polozZku Makra, z oblasti PFikazy: pretdhnout mysi polozku Vlastni polozka
nabidky na nabidku ijravy. Kliknout na vytvorenou polozku nabidky, tla¢itko
Zménit vybér/zménit pole Nazev na text Nadpis, tlacitko Zaviit. Nabidka
ijravy/N adpis/pritadit makro Nadpis, tladitko OK.

Kliknout na jiny list nez je list Ndbytek. Nabidka Nastroje/Makro/Zaznam nového
makra.../vepsat ndzev makra Vypocet, tlac¢itko OK. Bude spustén zdznam makra.
Kliknout na ousko listu Nabytek, vybrat mysi buiikky C4:D18, nabidka
Upravy/Kopirovat. Kliknout na buiiku D5 na listu Vyppocty, nabidka Upravy/Vlozit
jinak.../Hodnoty, tlacitko OK. Kliknout do bunky D20, tla¢itko AutoSum na
Standardnim panelu nastroji, kldvesa Enter. Stejnym zptsobem vloZit vzorec do
bunky E20. Na panelu ndstroji Zastavit zaznam kliknout na tlacitko Zastavit
zaznam.

Nabidka Zobrazit/Panely nastroji/Vlastni.../zdlozka Panely nastroji/tlacitko
Novy.../vepsat nazev Vypocty, tlacitko OK. Zalozka Prikazy/v oblasti Kategorie:
vybrat polozku Makra, z oblasti PFikazy: pfetdhnout mysi polozku Vlastni tladitko
na novy panel nastrojii. Kliknout na nové vytvorené tlacitko, tlacitko Zménit
vybér/do pole Nazev: vepsat text Soucet, tlacitko Zménit vybér/Pouze text (vidy),
tlacitko Zavrit. Kliknout na tlacitko Soucet na panelu nastroji Vypocty, priradit
makro Vypocet, tlatitko OK.

Kliknout na ousko listu Uvod, nabidka Nastroje/Makro/Zaznam nového
makra.../vepsat ndzev makra Logo, tlac¢itko OK. Bude spustén zdznam makra.
Nabidka Vlozit/Obrazek/Ze souboru.../vybrat soubor dle zadani, tlacitko Vlezit.
Kliknout na obrazek, nabidka Format/Obrazek.../zdlozka Barvy a ¢ary/ v sekci
Cara v seznamu Barva: vybrat tmavé zelenou barvu, v seznamu Styl: zvolit dvojitou
¢aru, tlacitko OK. Na panelu nastroji Zastavit zaznam kliknout na tlacitko Zastavit
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zaznam.
Kliknout pravym tlacitkem mysi na tlac¢itko Logo/Prifadit makro.../vybrat makro
Logo, tlacitko OK.

5. Nabidka Soubor/Ulezit nebo tlacitko UloZit na standardnim panelu nastroji. Dale
nabidka Soubor/Konec nebo tlacitko Zavrit (Cerveny kiizek vlevo nahote).
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