Informatika B Priklad 20 MS Excel

TEMA: Ovérovani dat

Sekretdrka spolecnosti Nase zahrada, a.s. pripravuje tabulky pro vkldddni dat na pristi rok.
Informace budou vkladat kromé ni také ostatni zaméstnanci spolecnosti, proto potrebuje
zajistit, aby do prislusnych bunék byla vkldddana pouze poZadovand data.

ZADANI:

Oteviete soubor OverovaniDat.xls.

1.

e

Na listu Ndradi a ndcini povolte pomoci Ovérovani dat vkladani dat do sloupce
Skladem pouze seznamem hodnot z pojmenované oblasti Sklad. Seznam bude vzdy
k dispozici po kliknuti na buiiku ve sloupci. Vyzkousejte ovéteni dat zaddnim hodnot
do sloupce.

Ve sloupci Pocet zajistéte pomoci Ovérovani dat, aby bylo mozné zadavat pouze cela
kladna ¢isla. Zabezpecte, aby se po chybném zadani zobrazilo chybové hlaseni
s textem: Zadejte pouze celé kladné cislo. Nadpis chybového hlaseni bude Chyba,
pouzijte styl okna varovani. Vyzkousejte ovéieni dat zadanim hodnot do sloupce.

Ve sloupci ID vyrobku nechte pomoci Ovérovani dat zaddvat pouze Fetézce délky 6 a
7 znaki. Nepovolte prazdné buiiky. Pii zadavani zobrazte zpravu s textem:
Zadejte identifikacni cislo vyrobku dle katalogu. Zprdva bude mit nadpis Upozornéni.
Dale nechte zobrazovat po chybném zadani chybové hlasenti, styl okna stop.

Nechte na listu provést kontrolu neplatnych bunék.

Sesit uloZte a uzaviete.
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RESENI:

Nabidka Soubor/Otev¥it, nebo tlacitko Oteviit na standardnim panelu néstroji. Objevi se
dialogové okno Oteviit. Najit cestu dle zadani, vybrat soubor OverovaniDat.xls, tlacitko
Otevrit.

Provedeni tkolu:

1.

Kliknout na prvni bunku ve sloupci Skladem, nabidka Data/Ovéfeni.../zdlozka
Nastaveni/v seznamu Povolit: vybrat polozku Seznam, do pole Zdroj: vlozit nazev
pojmenované oblasti Sklad (kliknout na pole, vepsat ruéné nebo nabidka
Vlozit/Nazev/Vlozit.../vybrat polozku Sklad). Ujistit se, Ze je zatrhnuto Rozbalovaci
seznam Vv buiice, tla¢itko OK. Nakopirovat nastaveni ovétfeni dat do ostatnich bun¢k
ve sloupci (kldvesy Ctrl + C, Ctrl + V). Vyzkouset ovéfeni dat zadanim hodnot do
sloupce.

Kliknout na prvni buiikku ve sloupci Pocet, nabidka Data/Ovéreni.../zdlozka
Nastaveni/v seznamu Povolit: vybrat polozku Celé ¢islo, v seznamu Data: vybrat
polozku je vétSi nezZ nebo rovno a do pole Minimum: vepsat 0. Zalozka Chybové
hlaseni/vepsat text chybového hldseni a nadpis dle zadani, v seznamu Styl: vybrat
polozku varovani, tlac¢itko OK. Nakopirovat nastaveni ovéfeni dat do ostatnich bunék
ve sloupci (klavesy Ctrl + C, Ctrl + V). Vyzkouset ovéreni dat zadanim hodnot do
sloupce.

Kliknout na prvni buiiku ve sloupci ID vyrobku, nabidka Data/Ovéreni.../zdlozka
Nastaveni/v seznamu Povolit: vybrat polozku Délka textu, v seznamu Data: nechat
je mezi, do pole Minimum: vepsat 6, do pole Maximum: vepsat 7. Odtrhnout
Pireskakovat prazdné buiiky. Zilozka Zprava pii zadavani/ vepsat nadpis a text
zpravy dle zadani. Zalozka Chybové hlasSeni/ v seznamu Styl: vybrat polozku stop,
tlacitko OK. Nakopirovat nastaveni ovéfeni dat do ostatnich bun€k ve sloupci
(klavesy Ctrl + C, nabidka Upravy/VloZit jinak.../Ovéfeni).

Zobrazit panel nastroji = Zavislosti vzorci (nabidka Zobrazit/Panely
nastroji/Zavislosti vzorci), tlacitko Zakrouzkovat neplatna data. Budou
zakrouzkovany vSechny buiiky v listu, jejichz obsah nevyhovuje nadefinovanym
pravidliim pro ovéfovani dat.

Nabidka Soubor/Ulozit nebo tlacitko UloZit na standardnim panelu ndstroji. Dale

vV

nabidka Soubor/Konec nebo tlaéitko Zav¥it (Cerveny kiiZek vlevo nahote).
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