Informatika B Priklad 18 MS Excel

TEMA: Sumarizace dat v seznamech

Pri prdci se seznamy dat se sekretdrka spolecnosti Nase zahrada, a.s. setkdavd s udaji, které
musi statisticky zpracovat dle riiznych pohledii. K tomu pouZivd souhrny a slucovdni dat.

ZADANI:

Otevtete soubor Souhrny.xls.

1. Na listu Ndbytek vytvorte souhrn, ktery zobrazi pocet hodnot ano/ne ve sloupci
Skladem.

2. Nalistu Prodejci vytvorte souhrn objemu Prodejii v jednotlivych mésicich.

3. Souhrn dopliite 0 maximum Prodejii v jednotlivych Méstech. Zobrazte pouze
souhrnné tdaje.

4. Na listu Celkem proved'te slouéenti dat z listu Leden a Unor dle kategorii ve sloupci
tyden. Jako sumarizaé¢ni funkci pouZijte soucet dat, vytvorte propojeni na
zdrojova data. Sloucend data vloZte od bunky s komentarem.

5. Sesit uloZte a uzavrete.
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RESENI:

Nabidka Soubor/Otev¥it, nebo tlacitko Oteviit na standardnim panelu néstroji. Objevi se
dialogové okno Otevrit. Najit cestu dle zadani, vybrat soubor Souhrny.xls, tla¢itko Otevfrit.
Provedeni tkolu:

1.

Seradit seznam dle sloupce Skladem (kliknout na builku seznamu, nabidka
Data/Seradit.../v seznamu Seradit podle vybrat polozku Skladem, tladitko OK).
Kliknout na buniku v seznamu, nabidka Data/Souhrny.../v seznamu U kazdé zmény
ve sloupci vybrat polozku Skladem, v seznamu Pouzit funkci: vybrat polozku Pocet,
v okn¢ Pridat souhrn do sloupce zatrhnout pouze Skladem, tlac¢itko OK.

Na listu Prodejci kliknout na buiiku seznamu, nabidka Data/Souhrny.../v seznamu U
kazdé zmény ve sloupci vybrat polozku Mésic, v seznamu Pouzit funkci vybrat
polozku Soucet, v okn¢ Pridat souhrn do sloupce zatrhnout pouze Prodej, tlacitko
OK.

Kliknout na buiiku seznamu, nabidka Data/Souhrny.../v seznamu U kazdé zmény ve
sloupci vybrat polozku Mésto, v seznamu Pouzit funkci: vybrat polozku Maximum,
v okn¢ Pridat souhrn do sloupce nechat zatrhnuto Prodej. Odtrhnout poloZzku
Nahradit aktualni souhrny, tla¢itko OK. Zobrazit pouze souhrnné udaje (v Sedé
¢asti vlevo od seznamu kliknout nahote na ¢islo 3).

Na listu Celkem kliknout na buiiku A4, nabidka Data/Sloucit.../v seznamu Funkce:
vybrat polozku Soucet. Pfidat odkazy na seznamy dat v listech Leden a Unor (kliknout
na tlacitko pro vybér bunck vedle pole Odkaz:, vybrat oblast bun¢k A5:037 na listu
Leden, tlacitko Pridat. Déle kliknout znovu na tlacitko pro vybér bunck vedle pole
Odkaz:, vybrat oblast bunck AS5:037 na listu Unor, tla&itko P¥idat. Zatrhnout
Vytvorit propojeni na zdrojova data, v sekci Pouzit popisky nechat zatrhnuty obé
polozky, tlacitko OK.

Nabidka Soubor/Ulozit nebo tlacitko Ulozit na standardnim panelu nastroji. Dale
nabidka Soubor/Konec nebo tlacitko Zavrit (Cerveny kiizek vlevo nahote).
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