Informatika B Priklad 17 MS Excel

TEMA: Filtrovani dat

Mezi beznou prdci se seznamy dat patri také filtrace jejich zdznamu. Sekretdrka spolecnosti
Nase zahrada, a.s. zpracovdvd seznamy prodejii, zaméstnancii, zboZi atd. dle riiznych kritéri.

ZADANI:

Otevtete soubor Filtry.xls.

1. Na listu Prodejci nechte pomoci automatického filtru zobrazit poslednich 10 %

zdznamu dle hodnot ve sloupci Prode;j.

2. Na listu Ndbytek zobrazte pouze zaznamy s prazdnymi butikami ve sloupci /D
vyrobku. Zaroven zobrazte pouze zaznamy, kde ve sloupci Cena v K¢ je hodnota
>1000 K¢ a zaroven je < 3000 K¢.

Na listu Prodejci zobrazte vSechny zaznamy.

4. Dadle na listu Prodejci zobrazte zaznamy, kde ve sloupci Mésto zacina text pismenem
, O“. Zaroven zobrazte pouze zdznamy z 7ijna.

5. Nalistu Leden zobrazte pomoci rozsireného filtru pouze tdaje z Po, kde ve sloupci
Celkem je hodnota > 3000. Data filtrujte v seznamu, podminky pro roz§ifeny filtr
umistéte do pojmenované oblasti Kritéria_leden.

6. Na listu Prodejci (2) zobrazte pomoci rozsieného filtru tidaje prodejcti z Opavy nebo
Vyskova, kde je hodnota ve sloupci Prodej > 2000 a zaroven < 10000. Podminky pro
rozsifeny filtr umistéte od buiiky s komentaitem Oblast pro kritéria, filtrovana data
umistéte od bunky s komentatem Oblast pro filtrovand data.

7. Sesit uloZte a uzavrete.
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RESENI:

Nabidka Soubor/Otev¥it, nebo tlacitko Oteviit na standardnim panelu néstroji. Objevi se
dialogové okno Oteviit. Najit cestu dle zadani, vybrat soubor Filtry.xls, tlacitko Oteviit.
Provedeni tkolu:

1.

Na listu Prodejci kliknout na buniku seznamu, nabidka Data/Filtr/Automaticky filtr.
Vedle zahlavi sloupcti se zobrazi Sipky pro filtraci dat. Kliknout na Sipku vedle zahlavi
sloupce Prodej, vybrat polozku (Prvnich 10...), v prvnim seznamu zvolit poloZku
poslednich, ve tfetim seznamu zvolit polozku procent, tlacitko OK.

Na listu Ndbytek kliknout na bunku seznamu, nabidka Data/Filtr/Automaticky filtr.
Vedle zahlavi ID vyrobku kliknout na Sipku, vybrat polozku (Prazdné). Dale kliknout
na Sipku vedle zahlavi Cena v K¢, vybrat polozku (Vlastni...). Na prvnim fadku
v prvnim seznamu vybrat polozku Je vétsi nez, do druhého pole vepsat 7000.
V druhém fadku v prvnim seznamu vybrat polozku Je mensi nez, do druhého pole
vepsat 3000. Zkontrolovat, zda je zatrhnuto A, tlacitko OK.

Kliknout zpétky na buiikku v seznamu na litu Prodejci, nabidka Data/Filtr/Zobrazit
vSe.

Kliknout na Sipku vedle zahlavi sloupce Mésto, vybrat polozku (Vlastni...), na prvnim
fadku v prvnim seznamu zvolit polozku Ma na zacatku, do druhého pole vepsat znak
0, tlac¢itko OK. Ddle kliknout na Sipku vedle zdhlavi Meésic, vybrat poloZku Fijen.

Na listu Leden zobrazit pojmenovanou oblast Kritéria (kliknout na Sipku vedle Pole
nazvu, zvolit polozku Kritéria). Do vybranych bunék vepsat podminky pro rozsiteny
filtr: do bun¢k C40 a D40 zkopirovat zdhlavi sloupcti Den a Celkem, do buitkky C41
vepsat text Po, do buiikky D41 vepsat >3000. Kliknout na buniku seznamu, nabidka
Data/Filtr/RozSireny filtr.../nechat zatrZzeno PFimo v seznamu, zkontrolovat pole
Oblast seznamu:, do pole Oblast kritérii: vloZit pojmenovanou oblast Kritéria
(kliknout  na  tla¢itko pro  vybér bunék  vedle  pole, nabidka
Vlozit/Nazev/Vlozit.../vybrat polozku Kritéria, tlatitko OK).

Na listu Prodejci (2) vepsat podminky pro rozsiteny filtr. Do bun¢k 13:K3 zkopirovat
zéhlavi ze sloupce Mésto, Prodej a znovu Prodej. Dale do bunék I4 a I5 vepsat text
Opava a Vyskov. Do bunky J4 vepsat >2000, do bunky K4 vepsat </0000. Stejny text
vepsat do bun¢k J5 a K5. Kliknout na buniku seznamu, nabidka Data/Filtr/RozsiiFeny
filtr.../zatrhnout Kopirovat jinam, zkontrolovat pole Oblast seznamu:, do pole
Oblast kritérii: vlozit oblast bun¢k I3:K5, do pole Kopirovat do: vlozit odkaz na
bunku 19, tlacitko OK.

Nabidka Soubor/UlozZit nebo tlacitko UloZit na standardnim panelu ndstroji. Dale
nabidka Soubor/Konec nebo tlaéitko Zav¥it (Cerveny kiiZek vlevo nahote).
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