Informatika B Priklad 12 MS Excel

TEmA: Grafické objekty

Sekretdrka spolecnosti Nase zahrada, a.s. dostala za iikol vytvorit vvodni stranku a
organizacni schéma pro prezentaci firmy na vystavnym veletrhu.

ZADANI:

Oteviete soubor GrafickeObjekty.xls.
1. Nalist Uvodni strana vlozte do horni ¢asti text Spolecnost Nase zahrada, a.s. jako
objekt WordArtu dle vzoru.
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2. ObJektu WordArtu zméite barvu vyplné na prechod barev zelene a zluté, ze stiedu.
Barvu ¢ary nastavte na ¢ernou a dile nastavte stin na Styl stinu 20.
3. Pod objekt WordArtu vloZte obrazek ze souboru Zahrada.gif. Obrazku pridejte
trojitou zelenou ¢aru, 6b.
4. Pod obrazek vlozte automaticky tvar ,,Stuzka doli‘ s textem Vystava zahradnickych
potieb. Text v objektu naformatujte tucng, velikost nastavte na 14b, vycentrujte.
5. Nalistu Schéma vytvoite pomoci automatickych tvari objekt dle nasledujiciho
obrazku véetné barev, Car a stinu.

6. Vytvorené objekty seskupte, nastavte mu vyslednou velikost na 8 x 7 cm.
7. Vytvoite kopii objektu a vlozte ji pod obrazek ve formatu .gif.
8. Sesit uloZte a uzavrete.
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RESENI:

Nabidka Soubor/Otev¥it, nebo tlacitko Oteviit na standardnim panelu néstroji. Objevi se
dialogové okno Oteviit. Najit cestu dle zadani, vybrat soubor GrafickeObjekty.xls, tlacitko
Oteviit.

Provedeni tkolu:

1.

Nabidka Vlozit/Obrazek/WordArt... (nebo tlacitko Vlozit WordArt na panelu
nastroji Kresleni), vybrat styl WordArtu dle zadani (4. tadek, 3. sloupec), tlacitko
OK, vepsat text Spolecnost Nase zahrada, a.s., tlacitko OK objekt vytvofii.

Kliknout na objekt WordArtu, nabidka Format/WordArt... (nebo tlacitko Format
WordArtu... na panelu néstroji WordArt), zidlozka Barvy a ¢ary/kliknout na Sipku
vedle seznamu Barva/Vzhled vyplné.../ v sekci Barvy zménit barvy dle zadani,
v sekci Styly stinovani vybrat Ze stiedu, tlagitko OK. Diéle v sekci Céra zvolit barvu
¢ary, tlaCitko OK. Dale tladitko Styl stinu na panelu nastroji Kresleni, vybrat Styl
stinu 20.

Nabidka Vlozit/Obrazek/Ze souboru.../vybrat soubor dle zadani. Kliknout na
obrizek, nabidka Format/Obrazek.../zilozka Barvy a &ry/ v sekci Cara vybrat
zelenou barvu, zvolit styl trojité ¢ary 6b. (nebo tla¢itko Barva ¢ary a tlacitko Styl
¢ary na panelu nastroji Kreslenti).

Nabidka Vlozit/Obrazek/Automatické tvary/tlacitko Hvézdy a napisy (nebo seznam
Automatické tvary na panelu néstroji Kresleni/Hvézdy a napisy), vybrat tvar
Stuzka doli (ndzev tvaru se objevi v popisku po najeti mysi na tvar). Kliknout levym
tlac¢itkem mysi a tdhnutim vymezit velikost tvaru. Kontextova nabidka automatického
tvaru (pravé tlacitko mysi)/Pridat text/ vepsat text dle zadani. Vybrat napsany text,
nabidka Format/Automaticky tvar.../ nastavit Rez pisma a Velikost dle zadani
(nebo tlacitko Tuéné a seznam Velikost pisma na panelu nastroji Format), tlacitko
Zarovnat na panelu néstroji Format.

Kliknout na ousko listu Schéma. Nabidka Vlozit/Obrazek/Automatické
tvary/tlacitko Zakladni tvary(nebo seznam Automatické tvary na panelu nastroji
Kresleni/Zakladni tvary), vybrat tvar Krychle. Kliknout levym tlacitkem mysi,
tdhnutim urcit velikost tvaru. Stejnym zptsobem vlozit tvar Plechovka. Vybrat oba
tvary (klavesa Shift, kliknout na oba tvary mysi), nabidka Format/Automaticky
tvar.../zménit barvu vyplné na Zlutou (nebo tlacitko Barva vyplné na panelu nastroji
Kresleni). Dale tlacitko Styl stinu na panelu néstroji Kresleni, vybrat Styl stinu 6.
Dile stejnym zptsobem vloZit automaticky tvar Srafovana Sipka doprava (Plné
Sipky). Vybrat vSechny tfi tvary (kldvesa Shift), zménit Sitku ¢ary (nabidka
Format/Automaticky tvar.../zdlozka Barvy a ¢ary nebo tlacitko Styl éary na panelu
nastroju Kreslenti).

Vlozit automaticky tvar Zahnuta Sipka doli (PIné Sipky), zménit barvu vyplné,
barvu a styl ¢ary (nabidka Format/Automaticky tvar...zalozka Barvy a ¢ary nebo
tlacitka Barva vyplné, Barva ¢ary, Styl ¢ary a PireruSovana ¢ara na panelu nastroji
Kresleni). Vytvofit kopii objektu (klavesy Ctrl + C, Ctrl + V). Presunout kopii dold,
svisle preklopit (nabidka Kresleni/Otocit ¢i preklopit/Pieklopit svisle na panelu
nastroju Kreslenti).

Vybrat vSechny objekty (kldvesa Shift, kliknout mysi na objekty), nabidka
Kresleni/Seskupit na panelu nastroji Kresleni (nebo kontextova nabidka vybranych
objektii/Seskupovani/Seskupit). Déle nabidka Format/Objekt.../ zdlozka
Velikost/nastavit vysku a Sitku objektu dle zadini (nebo kontextovd nabidka
objektu/Format objektu).
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7. Zkopirovat objekt do schranky (nabidka Upravy/Kopirovat nebo Ctrl + C), nabidka
Upravy/Vlozit jinak.../ v sekci Jako: vybrat Obrazek (GIF), tlagitko OK. Umistit
mysi objekt kopie pred zdrojovy objekt, nabidka Kresleni/Poiadi/Prenést dozadu na
panelu néstroji Kresleni (nebo kontextova nabidka objektu/Poradi/Prenést dozadu).

8. Nabidka Soubor/Ulozit nebo tlacitko UloZit na standardnim panelu ndstroji. Dale
nabidka Soubor/Konec nebo tlaéitko Zavrit (Cerveny kiiZek vlevo nahote).
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