
Informatika B P�íklad 11 MS Excel 

OPF v Karviné, Slezská univerzita v Opav� Ing. Kate�ina Slaninová 
 

TÉMA: Speciální vlastnosti, komentá�e, zabezpe�ení dat 
 
Seznamy dat vytvo�ené sekretá�kou spole�nosti Naše zahrada, a.s. je t�eba upravit pro sdílení 
s jinými zam�stnanci spole�nosti. 
 
ZADÁNÍ: 
 
Otev�ete soubor Zabezpeceni.xls. 

1. Nastavte uživatelské jméno pro identifikaci autora komentá�� na vaše jméno a 
p�íjmení. 

2. Vložte do bu�ky C5 komentá� s textem Souhrny prodaného zboží v hodinových 
intervalech. 

3. Zajist�te, aby se daly tisknout i komentá�e podle zobrazení na listu. 
4. Odemkn�te bu�ky v oblasti C5:N35. 
5. Zamkn�te list, nezadávejte heslo. 
6. Sešit uložte a  uzav�ete.  
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OPF v Karviné, Slezská univerzita v Opav� Ing. Kate�ina Slaninová 
 

�EŠENÍ: 
 
Nabídka Soubor/Otev�ít, nebo tla�ítko Otev�ít na standardním panelu nástroj�. Objeví se 
dialogové okno Otev�ít. Najít cestu dle zadání, vybrat soubor Zabezpeceni.xls, tla�ítko 
Otev�ít. 
Provedení úkol�: 

1. Nabídka Nástroje/Možnosti…/záložka Obecné/do pole Uživatelské jméno: vepsat 
jméno a p�íjmení. 

2. Kliknout na bu�ku C5, nabídka Vložit/Komentá�/vepsat text dle zadání, kliknout 
kdekoliv mimo komentá�. 

3. Nabídka Soubor/Vzhled stránky…/záložka List/v sekci Tisk vybrat v seznamu 
Komentá�e položku Podle zobrazení na listu. 

4. Vybrat oblast bun�k C5:N35, nabídka Formát/Bu�ky…/záložka Zámek/odtrhnout 
Uzam�eno. 

5. Nabídka Nástroje/Zámek/Zamknout list…/tla�ítko OK. 
6. Nabídka Soubor/Uložit nebo tla�ítko Uložit na standardním panelu nástroj�. Dále 

nabídka Soubor/Konec nebo tla�ítko Zav�ít (�ervený k�ížek vlevo naho�e). 


