Informatika B Priklad 11 MS Excel

TEMA: Specialni vlastnosti, komentaie, zabezpeceni dat

Seznamy dat vytvorené sekretdrkou spolecnosti Nase zahrada, a.s. je tfeba upravit pro sdileni
s jinymi zamestnanci spolecnosti.

ZADANI:

Oteviete soubor Zabezpeceni.xls.

1. Nastavte uzivatelské jméno pro identifikaci autora komentaiti na vase jméno a
piijmeni.
Vlozte do bunky C5 komenta¥ s textem Souhrny prodaného zboZi v hodinovych
intervalech.
Zajistéte, aby se daly tisknout i komentaie podle zobrazeni na listu.
Odemknéte buriky v oblasti C5:N35.
Zamknéte list, nezaddvejte heslo.
Sesit uloZte a uzaviete.
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Informatika B Priklad 11 MS Excel

RESENI:

Nabidka Soubor/Otev¥it, nebo tlacitko Oteviit na standardnim panelu néstroji. Objevi se
dialogové okno OtevFit. Najit cestu dle zadani, vybrat soubor Zabezpeceni.xls, tlacitko
Otevrit.

Provedeni tkolu:

1.

2.

e

Nabidka Nastroje/Moznosti.../zdloZka Obecné/do pole UZivatelské jméno: vepsat
jméno a piijmeni.

Kliknout na buiiku C5, nabidka Vlozit/Komentai/vepsat text dle zadani, kliknout
kdekoliv mimo komentaft.

Nabidka Soubor/Vzhled stranky.../zalozka List/v sekci Tisk vybrat v seznamu
Komentare polozku Podle zobrazeni na listu.

Vybrat oblast bunék C5:N35, nabidka Format/Buiiky.../zdlozka Zamek/odtrhnout
Uzamcdeno.

Nabidka Nastroje/Zamek/Zamknout list.../tlacitko OK.

Nabidka Soubor/Ulozit nebo tlacitko UlozZit na standardnim panelu ndstroji. Dale
nabidka Soubor/Konec nebo tlaéitko Zav¥it (Cerveny kiiZek vlevo nahote).
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