Informatika B Priklad 09 MS Excel

TEMA: Podminéné formatovani, nahrazovani dat (zména formatu)

Sekretdrka spolecnosti Nase zahrada, a.s dostala za tkol naformdtovat data v jii
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zelenym pismem zobrazit zboZi vyrobené z bambusu.
ZADANI:

Oteviete soubor PodminenyFormat.xls.
1. Na listu Potreby oznacte Cervenym vzorkem prostiednictvim podminéného formétu
vSechny buiiky ve sloupci Skladem kde je text ne.
2. Ve sloupci Cena v K¢ naformatujte cervené ceny <=100,- K¢, pokud bude cena
v rozmezi 100,- K¢ - 1000,- K¢, naformatujte ji modie a ceny >=1000,- K¢
naformatujte zelené.
Na listu Ndradi a ndcini odstrante vSechny buiiky s ¢ervenym vzorkem.
4. Na listu Potreby nechte ve sloupci Ndzev vyrobku naformatovat zelené vSechny
polozky zboZi vyrobeného z bambusu.
5. Sesit uloZte a uzavrete.
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RESENI:

Nabidka Soubor/Otev¥it, nebo tlacitko Oteviit na standardnim panelu néstroji. Objevi se
dialogové okno Otev¥it. Najit cestu dle zadani, vybrat soubor PodminenyFormat.xls, tlacitko
Otevrit.

Provedeni tkolu:

1.

Na listu Potreby kliknout na prvni buiiku ve sloupci Skladem, nabidka
Format/Podminéné formatovani.../u 1. podminky v 2. seznamu vybrat polozku je
rovno, do 3. pole vepsat text ne. Tlacitko Format/zidloZka Vzorky, vybrat cervenou
barvu. Nakopirovat format na ostatni buiiky ve sloupci (kldvesy Ctrl + C, nabidka
Upravy/Vlozit jinak.../Formaty).

Kliknout na prvni buiiku ve sloupci Cena v K¢, nabidka Format/Podminéné
formatovani.../u 1. podminky v 2. seznamu vybrat polozku je mensi neZ nebo rovno,
do 3. pole vepsat 100. Tlacitko Format/zalozka Pismo/zménit barvu na ¢ervenou.
Tlacitko Pridat pro ptidani dalsi podminky. U 2. podminky v 2. seznamu nechat
poloZzku je mezi, do 3. pole vepsat /00 a do 4. pole vepsat 1000. Tlacitko
Format/zalozka Pismo/zménit barvu na modrou.

Tlacitko P¥idat pro piidani dal$i podminky. U 3. podminky v 2. seznamu vybrat
polozku je vétsi nez nebo rovno, do 3. pole vepsat 7/000. Tlacitko Format/zalozka
Pismo/zménit barvu na zelenou. Nakopirovat format na ostatni bunky ve sloupci
(klavesy Ctrl + C, nabidka Upravy/Vlozit jinak.../Formaty).

Nabidka Upravy/Najit.../tlagitko Format.../zdlozka Vzorky/vybrat Eervenou barvu,
tlacitko OK. Tlacitko Najit vSe.../Excel zobrazi seznam vSech bunék v listu

s ¢ervenou barvou vzorku. Vybrat v§echny polozky seznamu (pomoci kldvesy Shift -
budou vybrany zaroven vSechny odpovidajici buniky). Nabidka
Upravy/Odstranit.../Posunout buiiky nahoru.

Kliknout na list Potreby, nabidka prravleahradit. ../do pole Najit: vepsat text
bambus. (Pokud to je nutné, vymazat formdtovani pomoci Sipky u tlacitka
Format/Vymazat pole pro hledani formatu). Do pole Nahradit: vepsat rovnéz text
bambus, tlacitko Format/zilozka Pismo/nastavit barvu na zelenou, Rez pisma na
tucné. Tlacitko Nahradit vSe.

Nabidka Soubor/Ulozit nebo tlacitko UlozZit na standardnim panelu ndstroji. Dale
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nabidka Soubor/Konec nebo tlaéitko Zav¥it (Cerveny kiiZek vlevo nahote).
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