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Pii studovani tohoto materidlu je vhodné si hned vSechno prakticky vyzkouset, proto je
nejlépe studovat ptimo u pocitace. Oteviete si MS Excel a provadéjte jednotlivé ukony a tlohy
podle pokynli v textu. Studovat muzete bud’ poporfadku nebo si v obsahu vybrat kapitolu
klepnutim levym tlacitkem mysSi (pfipadné s tlaCitkem<CTRL> podle typu OS), na obsah se
vratite pomoci klaves <CTRL> <HOME> nebo klepnutim na Sipku I< v levém dolnim rohu.

Pro lepsi orientaci jsou na pravé stran¢ textu obrazky, které maji nasledujici vyznam:

Text k prostudovani I!!l

Vyzkousejte a procvicte si na pocitaci!
(U prikladii tento obrazek neni, ale ty si ==
pochopitelné také vyzkousejte na pocitaci!)

?
¢

Otazky a ukoly

Diilezité upozornéni. Zapamatujte si!
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Tabulkovy kalkulator (procesor) je obecny programovy systém slouzici pro
uchovéani dat, rychlé a pohodIné vypocty v tabulce a jejich pfehledné zobrazeni ve formé
tabulek a grafii. Tabulkové kalkulatory se postupné vyvijely a jejich moznosti se
rozSifovaly v souladu s vyvojem technického a programového vybaveni pocitaci. Po
spuSténi starSich tabulkovych kalkulatori jsme méli k dispozici jednu tabulku, u
soucasnych, jako je napt. MS Excel, madme k dispozici cely seSit s nékolika listy tabulek.

Princip prace tabulkového kalkulatoru

Tabulka je formuldi ve formé& obdélnikové sité (miizky) sestavajici ze sloupcit a
Fadku. Policka, nachazejici se v jejich prisecicich, se nazyvaji bunky. V této miizce
budeme vytvaiet naSe tabulky. Tvorbou tabulky nebudeme rozumét pouze zapis dat do
piedem pfipravenych poli¢ek pracovniho listu tabulkového kalkulatoru, ale i Gpravu
vzhledu, tj. formatovani tabulky podle naSich pfedstav a téz jeji vytisknuti. Kromé téchto
funkci umoznuji tabulkové procesory délat v tabulkach vypocty, data tabulek zobrazit ve
zvoleném typu grafu, znékolika dil¢ich tabulek délat souhrnné tabulky, tFidit
zpracovavana data a filtrovat je. Filtrovanim tabulek rozumime vybirani téch jejich
radka, které vyhovuji zvolenym kriteriim. Dale tabulkové procesory umoziuji do svého
prostiedi importovat data jinych format (pofizend jinymi programy). Zvlaste dilezity
je import a nasledné zpracovani dat z databazovych souborl. Moderni tabulkové
procesory umoziuji téz ulozit vytvoiené tabulky jako stranku WWW. Prostiedi
tabulkového procesoru je velice komplexni. Jeho soucasti je téZ programovaci jazyk,
ktery umoziiuje automatizovat zpracovani dat v tabulkach pomoci vhodné sestavenych
programul.

Tabulky nejsou ur€eny pouze pro jednorazové pouziti. Vzhledem k tomu, ze se po
zméné vstupnich hodnot cela tabulka ptepocita podle vlozenych vzorct, je jeji pravy
smysl v opakovaném vyuziti. Z tohoto hlediska existuji dva zédsadni pfistupy k vyuziti
modelu zachyceného v tabulce:

1. Jsou zadany hodnoty vstupnich parametrii a hleda se jim ptislusny vysledek.

2. Je zadan vysledny stav (vysledek) a hledaji se jemu piislusnd vstupni data (napft.
opakovanou zkusmou volbou vstupnich dat nebo pomoci specialni funkce.
Priklady vyuziti:

— Podnikové nebo odvétvové planovani.

— Kiizové soucty v riiznych tabulkéch.

— Zjistovani nékladl na slozity vyrobek a jejich minimalizace; v tabulce je zachyceno
sloZeni celku z dili — postupné se méni ceny materiala jednotlivych dili a ndklady na
jednotlivé postupy a sleduje se vysledek.

Prace s tabulkovym kalkulatorem MS Excel

Spusténi aplikace Excel

Nejobvyklejsi zptsob je spusténi aplikace Excel z dil¢i nabidky Programy nabidky
Start. Dalsi moznost je klepnuti na ikonu Excel v panelu zastupci Microsoft Office (je-li
nainstalovan).

Mate-li uloZeny soubor s vytvofenou tabulkou v Excelu, stac¢i poklepat na tento
soubor. Mlze to byt i1 jiny tabulkovy soubor (jiného typu), ktery je kompatibilni
s aplikaci Excel, pokud mate tento typ souboru zaregistrovan.
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Zakladni pojmy

s

Aplikace Excel uklada své data do slozek, nazyvanych sesity, které obsahuji listy.
List je elektronicka tabulka o rozmérech 256 sloupcii a 65 536 radkii (MS Excel 97;
star$i verze nebo jiné tabulkové kalkulatory se mohou v téchto poctech lisit, predev§im
v poctu fadka).

Sloupce se oznacuji velkymi pismeny anglické abecedy (jednim nebo dvéma): A,
B,C..X,Y,Z,AA, AB...AZ, BA...BZ, IA...1IV).

Radky jsou ¢islovany od 1 do 65 536.

Misto v praseCiku sloupce a fadku se nazyva burika. Kazda bunka se oznacuje
adresou, ktera se sklada z oznaceni sloupce a fadku (napt. Al, F12, AB101).

Relativni adresa buniky je takova, kterd se pii pfesunu nebo kopirovani vzorce
zméni. S vyhodou ji vyuzijeme napt. u vzorcu pro soucet Cisel v fadcich nebo sloupcich.

Absolutni adresa se pti kopirovani nebo presunu neméni. MiiZe se jednat o adresu
bunky, ve které¢ je ulozena konstanta pro nasobeni. Absolutni adresu dostaneme
z relativni pomoci znaku $§. Mizeme mit adresu absolutni vzhledem ke sloupci i fadku
(napt. $D$1) nebo jen vzhledem ke sloupci ($D1) nebo jen vzhledem k fadku (D$1).

Aktualni buiika je vybrand bunika pracovniho listu, oznacend selektorem (obr. 1).

X Microsoft Excel - Sesitl [_ [3] %]
@SDUBDF Upraw Zobrazit ozt Format Mastroje Dats Okno Mapovéda - |E|i|

L X AR fx“lzl|ﬂ§@|mw.|@

Arial CE lev|BIU|§§—|§/, W % | =

Da
A\|B|c\|n|E|FxG|H! =

Pole nazvu \ Radek vzorct (vstupni fadek)
(zobrazuje Panelv nastroit |

adresu —
aktivni buitky) Selektor aktivni buriky

Navigacni tlacitka T =
pro rolovani listy :I Uchvt buiiky
(se zalozkami listti)
Zalozky list( | Rolovaci listv (posuvnikv)

00 |0 | ] (| | P e P | —

—
o]

/— Stavovy radek
W MLists ¢/ List2 / Lists / 4 [«] o JJ
PFipraven | | | | 123 i |z

Obr. 1: Pracovni prostiedi Excelu

V okné Excelu najdete shodné ovladaci prvky jako v bézném okné ve Windows.
Nekteré polozky roletkovych menu a ikony v ovladacich panelech jsou stejné jako ve
Wordu, nékteré¢ jsou odlisné pro ovladani odliSnych funkci Excelu (napf. pro zépis
vzorce).

Poznamky a ukoly:

1) U Excelu XP neni tlacitko fy umisténo na standardnim panelu, ale je misto /
rovnitka u tadku vzorcii. Vedle tlacitka X je obdélnicek se Sipkou, pomoci
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kterého lze otevtit dalsi funkce nebo je otevieme pomoci fy. Chceme-li zapsat
vzorec, zaéneme napsanim znaku = na klavesnici (obr. 1 a).

2) Narazite-li pii studiu této latky na néjaky problém, poznacte si ho a zeptejte se
ve cviceni.

3) Prohlédnéte si jednotliva roletkova menu, porovnejte s tim, co znate z Wordu a ?
pokud narazite na nékteré odliSné polozky, se kterymi se v dal§im nesetkite a @
nebude vam jasny jejich vyznam nebo pouziti, rovnéz si je poznacte a zeptejte se
ve cviceni.

Zobrazit  MoZt  Formak  Mastroje  Data  Okno Mapow
[& ¥ & <t e = -2
o - B I U =B 9 % m %

i
| ¢ | D

m
M

iz

Obr.1a

Vybér bunék a pohyb po listu

Chceme-li vybrat jednu bunku, staci na ni ukézat kurzorem mysi a klepnout (levym
tlacitkem) — tim se stava aktivni. Pro pohyb po tabulce pomoci klavesnice miizeme
pouzit vSechny kurzorové klavesy (Sipky, PgUp, PgDown, Home...). Na buiikku Al se
dostaneme z kteréhokoliv mista tabulky stlaCenim kombinace klaves Ctri+Home. Cely
fadek nebo sloupec vybereme klepnutim na jeho zahlavi (¢islo, pismeno). Skupinu bun¢k
(ve tvaru obdélniku) vybereme piejetim mysi se stlaenym levym tlacitkem. Rozsitit
nebo zuzit vybér je mozno pomoci tlac¢itka SHIFT + kurzorova Sipka v pozadovaném
sméru nebo levé tlacitko mysSi. Pro vybrani dalsi odd€lené skupiny bunck podrzime
tlacitko CTRL a vybér provedeme mysi. Posunuti tabulky v okné (bez pohybu kurzoru)
provedeme pomoci rolovacich list.

Zapis udaju do tabulky, jejich aprava a formatovani

Do bunék tabulky lze zapisovat text, &isla a datum. Udaje se vzdy zapisuji do
aktivni bunky a pred zapisem musi byt Excel v rezimu Pripraven. Pti zapisu ptejde Excel
do stavu Zadadni a zapisovany Udaj se souCasné¢ zobrazuje ve vstupnim radku. Zapis
ukonc¢ime tlacitkem Enter a kurzor piejde na bunku o 1 fadek nize. S vyhodou mizeme
pro ukonceni vyuzit kurzorovych Sipek (vypliujeme-li napt. buiniky v fadku). Kurzor pak
ptejde na sousedni buitku ve sméru Sipky.

Zjistite-1i pteklep v zapisovaném udaji ptfed ukonCenim zéapisu, lze provést opravu
bud’ umazanim klavesou Backspace a dopsanim opravené ¢asti idaje (kurzorovou Sipkou
ukoncite zapis) nebo klepnutim mysi na misto, kde je tieba opravu provést. V tom
ptipadé se zméni rezim na Upravy. V tomto rezimu lze editovat idaj v buiice podobné
jako text ve Wordu. Ukonceni je mozné jenom tlacitkem Enter.

Zapsany udaj Ize z bunky vymazat po jejim vybrani tlacitkem Delete. Piepsani
udaje je mozné po vybrani buniky napsdnim nového udaje (ptivodni se automaticky
nahradi). Chceme-li Gdaj pouze opravit, je tieba piepnout rezim na Upravy. To lze
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provést bud’ poklepanim na tuto buniku nebo jejim vybranim a klepnutim do vstupniho
radku.

Cisla vkladame stejné jako text. Text je zarovnavan vlevo, ¢isla vpravo, coZ je
pochopitelné mozné zménit. K formatu a formatovani se dostaneme pozdé;ji.

Presahuje-li text Sitku bunky a vedlejsi je prazdna, zobrazi se zbyvajici text ve
vedlejsim sloupci, jedné-li se o ¢islo, vyplni se buiitka znaky #. Pokud neni vedlej$i buitka
voln4, text se usekne. Sitku sloupce je viak mozno zménit tak, by se do buiiky vesel cely
text. Chceme-li text v bunice rozdélit do vice fadki, vlozime novy fadek pomoci klaves
Alt+Enter.

Automatické vyplnéni bunék @
==

Timto zptusobem Ize vyplnit Ciselné fady, uloZzené seznamy (kde je najdeme
nebo kam si je mizeme ulozit, si ukdzeme pozdéji) nebo vzorce do souvislého bloku

bun¢k. u - < '
Do buitky A1 zapiste ¢islo 1, do B1 ¢islo 2: ) =
(obr. 2) 1 1 2
Ukazte doprostied buiiky A1 (kurzor =
ma tvar ), stlaéte levé tlacitko mysi Obr. 2
a potahnéte do bunky B2, az buiika B2
zCerna (obr. 3): : a1 j '
Ukazte kurzorem mysi na uchyt bunky. A B .
Kurzor se zméni na *+;tdhnéte mysi E ! -

vodorovné az do sloupecku J. Soucasné Obr. 3

Obr. 4
se bude v ramecku objevovat Cislo, které se zapiSe do buiiky, kolem které prave
kurzor ptechazi. U sloupecku J to bude 10 (obr. 4):

Po uvolnéni tlacitka mysi se vyplni ¢isla do bun€k ve vyznacené oblasti (obr. 5):

Obr. 5

Toto je velmi uziteéna a ¢asto pouZzivana operace! @
Vyzkousejte si jesté tyto moznosti: Do buiiky A2 napiste leden a uchopenim

uchytu buiiky potdhnéte mysi az do buiiky L2; vyplnite tak ndzvy mésicl v roce (obr.

6). Totéz zkuste v fadku 3 s nazvy dnti v tydnu (obr. 7):
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A | B [ ¢ | o | E | F | & |
1 1 2 3 4 5] G T
2 |leden iglely bfezen duben kwéten Eerven cerenegc
3 Jpondéli stireda Chvrtel patek sobota nedéle I}
Obr. 7
Odkud se tyto seznamy vzaly?
Mastroje Data Okno Mapoveda Moznosti EHE
T ; :_ =
] v Bravopis.. Py i' Zobrazeni i ypacty i Upravy i Ohecng i Prevod | i Graf i Barva i
Automaticke opravy... oo
Sdileni seditu, .. o Wlastni seznarmy: Polozky geznarmu:
Sledovani zmé 4 v = Fidat i
ledovani zmén ._...E i o B0, e mj Pida

Slouceni S22, Pondali, Utery, Streda, Gt Odstranit i
LI, T, T, %, VI, VII, YIII .

I Zarmek 3 .
= - VS Leden, Unor, Bfezen, Dub

Hledani Fegfeni...

Sprawce scéndfd...

Favislosti 3
Fegitel... B [
Makro L4 Polozky seznamu mizete oddglit stisknutim klavesy Enter,
Doplfiky... Importovat seznam z bunk: 1$A$3:$G$3 }g Importovat i
Wlastni...
Priivodce ) ==
Ok Ston
Obr.8 T Obr. 9 — | _somo |

V menu Nastroje vyberte polozku Moznosti (obr. 8). V otevieném okné
Moznosti vyberte zalozku Seznamy. Na levé strané v okné Vlastni seznamy jsou
uvedeny ulozené seznamy, které mate k dispozici. Prvni fadek je
vysvicen modfe (obr. 9). To znamena, ze si muzete ulozit libovolny seznam (napf.
jmenny seznam), ktery budete chtit vicekrat vyuzivat (vkladat do tabulky). Podle
pokynu ve spodni ¢asti okna miizete polozky seznamu odd¢lit stisknutim klavesy
Enter. Pokud ztlistaly pfi otevirdni okna Moznosti buiiky ve tretim fadku po jejich
vyplnéni vybrané, objevi se viadku Importovat seznam zbunék: informace
$A$3:$G$3. To znamend, Ze seznam, ktery jiz mate zapsany v tabulce (v nasem
pripad¢ je to seznam dnu v tydnu, ktery jiz je mezi seznamy, proto jej nebudeme
znovu ukladat), nemusite znovu opisovat, ale staci pfedem vybrat ptislusné bunky a
pak stlacit vpravo tlacitko Importovat. Dvojte¢ka ma vyznam aZ a vymezuje tedy
blok bun¢k (od : do).

Jaky vyznam maji znaky $ v zapisu $A$3:$G$3 ? )
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Priklad vytvoreni a upravy jednoduché tabulky

Na tomto piikladu se naucite zapisovat do tabulky text, ¢is

MS Excel - Jednoducha tabulka

[

[EEEETEN

la a vzorce a upravit

vzhled tabulky, coz bude zdkladem pro tvofeni dalSich tabulek. Phjde o tabulku
klasifikace s vypoCty priméra znamek zakl a praméra za predméty.

Napfted si vytvoiime hlavicku tabulky:

Do bunky Al zapiseme PFijmeni, Sipkou vpravo se piesuneme do bunky A2,
napiSeme Jméno, dale pfedméty, Pocet, Soucet, Pramér. Pro tento piiklad jsou
zvoleny Ctyfi pfedméty, mohou byt pochopitelné jiné a jiny pocet (obr. 10).

A | B | ¢ | D

E [ F [ 6 [ H [ 1 |

Cesky jazy Matematik: D&epis
Obr. 10

1 |Pfijmeni | Jméno

Télesna vy Podet

Soudet  Primér

Nézvy pfedmétli se do bun¢k nevejdou, proto upravime §itku sloupcti C:F. Tuto
operaci provedeme nasledovné: V menu Formdt vybereme Sloupec a v podnabidce

polozku Prizpusobit (obr. 11).

it Vluéit|53rmét Mastroje Data Ckno MNapoveda

HL criet A1 2l i @ B 100 - | )
Radsk Pleo o[ 5= . & A -
Sloupec » - —
List » v

Autornaticky format...
Podminéne formatovan...

gtfl"' T

Standardni. ..

[ Soucet

Obr. 11
Vysledek bude vypadat takto (obr. 12):

= ‘ Ce'skgf jazyk

[Cesky jazyk IE
Obr. 12

Déjepis | Télesna vyohova |[geleas

Dale vyplnime do tabulky pfijmeni, jména a znamky. Spokojime se ¢tyimi
jmény (kratkymi), kterd mizete napsat bud’ podle naSeho ptikladu nebo si zvolit jina.
Rovnéz znamky. Piedpokladejme (z cvi¢nych divodit), ze néktera zndmka bude jeste

chybét a ptislusna buiika zlstane zatim prazdna (obr. 13).

Poznamka: V prikladu jsou zvoleny pouze 4 piedméty a 4

vyplnéni tabulky. Zvladnete-li praci stouto malou tabulkou, nebude

zaci pro rychlejsi

d

vam délat problém vétsi tabulka , napiiklad s 10 pfedméty a 30 zaky.
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A | B | ¢ D | E | F E
1 [Ffijmeni | Jméno Cesky jazyk Matematika Déjepis Télesna wychova Podet
2 |Dub Jan 1 2 2 1
3 |Bok Cto 1 1 1 1
4 | Vik Emil 3 3 2
5 |Man Petr 3 4 2 1
- 1

Obr. 13
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Do buiniky G2 zapiSeme vzorec pro pocet (znamek), do bunky H2 jejich soucet a
v bunice 12 vypocteme z téchto hodnot primér. (Jak se vypocita aritmeticky primér?)

Nastavime ukazatel do bunky G2 a na standardnim panelu nastroji stla¢ime tladitko
Jfx pro vlozeni funkce (pro Excel XP viz poznamku 1 a obr. 1 a na str. 92).

V okné Vlozit funkci (obr. 14) jsou funkce rozdéleny do nékolika skupin. Nenajdeme-
li funkci POCET mezi funkcemi naposledy pouZité, najdeme ji mezi funkcemi statistické.
Ve spodni ¢asti okna je informace, co vybrana funkce provede. Po stlaceni tlacitka OK se

otevie Sedé okno s informacemi, ze kterych [EFFTTITS [2] %]
bunék je bran pocet (Hodnotal), znovu co ke Hézev funkee:
funkce provadi, blizsi informace o parametrech [T PROVER =
funkce (zde Hodnota1) a pro kontrolu také [ or
vysledek. V nadem piipadé je Hodnota1 rovna  [fn=i= e b
C2:F2 a Vysledek = 4 (obr. 15). Nevyhovuje- ol e
li nam uvedeny rozsah, lze ho zménit. Udaj | pasice SN
C2:F2 se objevi také v buiice G2. Zakryva-1i  |ogrke SMODCH Y BER
infor macni _‘f’;_J _Z_J

nam Sedé okno cast tabulky, kterou chceme
vidét, staci ukdzat myS$i do Sedé plochy a
okno se stlacenym tlac¢itkem mysi posunout.
Po stlaceni tlacitka OK se do buiikky G2 zapise

vysledek (tj. 4). x| swme
Obr. 14

POCET (hodnotal;hodnota?;...)

Wratl pofet bundk obsahujicich Sisla a pofet Eisal ¥ seznamu argumentd,

OCET

Hodnotal | ={1;2;2;1}

Hodnota2 y =

4
Wrati poet bunik obsahujicich isla a poget Eizel v seznamu argument,

Hodnotal: hodnotal;hodnotaz;... je 1 a2 30 argumentd, které ohsahuiji nebo
odkazuji na réizné typy dat, spocitany budou viak pouze Eisla.

Wsledsk = 4 Ok I Storno |

Obr. 15

Podobné zapiSeme soucet znamek do bunky H2. Protoze soucet je velmi Casto
pouzivana funkce, neni tfeba otvirat okno pro vlozeni funkce, ale miizeme pouzit vedlejsi
tlacitko X (obr. 16).

ig,@’lnvm

%G’|Eﬁs‘°‘lal| @ B0~ | B
> A-

O =
3 00+0|‘é=*=,=

TV =] —SUMA(CQ 62)
| ¢ [ b [ E | F I
Cesky jazylk Matematika Déjepis Télesna wychova Polet Soudset  Primér

' 0 2 2 1 £1=SUMA( )

Obr. 16

V fadku vzorcl a v buiice H2 vidime vzorec, za¢inajici znaménkem =, ktery se
vlozi (po stlaceni tlacitka Enter) do buitkky H2. Podivate-li se na rozsah bun¢k, ze kterych
bude soucet pocitan (tyto buniky jsou téZ ohraniceny ¢arkovanou ¢arou — jsou to vSechny
buiiky obsahujici ¢isla vlevo od buiiky H2), zjistite, ze je v ném zahrnuta i1 buitka G2, ve
které neni znamka, ale pted chvili spocitany pocet znamek. Abychom tento nedostatek
odstranili, pfejedeme mysi se stlaenym tlacitkem buinky C2 az F2 (obr. 17).
Odpovidajicim zpiisobem se zméni 1 vzorec.
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v =| =SUMA{C2:F2)
¢ | o [ E | F 6 H [
Cesky jazyk Matematika Dajepis Télesna wychova Pocet Soudet  Promér

................................................

. 1 7 3 1} 4[=SUMA(C2 F)

VlozZeni vzorce provedeme stlacenim tladitka Enter. V buiice H2 dostaneme
vysledek (obr. 18).

A~ B | < | D | E | F ¢ | H | 1
1 |Pfijmeni  Jméno Cesky jazyk Matemnatika Déjepis Télesna wychova Podet Souéet  Primér
2 \Dub Jan 1 2 2 1 4 B
|
Obr. 18

Pro vypocet priméru mame k dispozici v Excelu zabudovanou funkci, ale
z dlivodi procvieni vkladani funkci a vzorc budeme pocitat primér zaki

vvvvvv

ProtoZe kazdy vzorec zaCind znaménkem =, klepneme na tlacitko s timto znakem u
fadku vzorcti (nebo napiSeme na klavesnici). Nezapomeiite nejdiive nastavit ukazatel
na bunku 12!

56.)

|“ POCET ME: 4 = —H3/G7
2 Wisledek =15 Ok | Storno | | G | H | I |

4 ova Podet Soudet  Prdmér
| 2 IDub Jan 1

2 2 (I 6[zH2/G2_|
Obr. 19

na klavesnici nebo pro zadani adresy bunky

pro lomitko je vhodné uzit tlacitko na Ciselné
klavesnici (obr. 19). Zaroven se pod fadkem vzorcii objevi vysledek, ktery
zapiSeme do buiky 12 bud’ stlacenim Enter

nebo klepnutim na tla¢itko OK. e | H | | |

Vzorce z bunék G2, H2 a 12 vyplnime nova Pocet
(zkopirujeme) do dal§ich Fadkii tabulky (obr. 20): 1

Nejprve tyto tii buiikky oznac¢ime, pak za uchyt
bunky 12 potahneme mysi az k butice I5.

Vzorec miiZeme napsat cely
(H2 a G2) klepnout na ni mysi,

Soutet  (Primér

—_ P =

Obr. 20

Vyslednd hodnota v bunice 14 je vypsana (se zaokrouhlenim) na Sest desetinnych
mist, v ostatnich na jedno nebo Zadné. Pro zarovnani ¢isel ve sloupci I je zaokrouhlime
na 1 desetinné misto.
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Format bunék B

Cisla |Zarovnén|’| Pisma | OhraniEenil Yzorky | Zamek |

kazka
’—‘—]‘-J s

mena Desetinng mista:lm

Gcetnicky

datum

Zas " odd&lovat 1000 ¢ )

procenta a P,
Laparna Cisla:

zlormlky

matematicky

tent 1234,0

specialni -1234,0

vlasthi _ﬁJ -1224,0

Cislo se pouZiva pro obecné zobrazovani éisel. Format mény a Ofetmicky
farmat poskytuji specialni formaty pro penéini hodnoty,

84 I Storno |

Obr. 21
A | B | ¢ | b | E | F R
1 |Piimeni Jméno  Cesky jazyk Matematika Déjepis Télesnd vichova Poget Soucet  Primér
2 [Dub Jan 1 i 2 1 4
3 |Bok Oto 1 1 1 1 4
4 Vik Emil 3 3 Z 3
% |Man Peatr 3 4 2 1 4
Obr. 22

Oznacime bunky 12:15, v menu Format zvolime Buriky..., (obr. 21) — v otevieném
okné& Format bunék na zalozce Cislo vybereme vlevo v nabidce Druh polozku &islo.
Vpravo v fadku Desetinna mista jsou nabidnuta 2, klepnutim na spodni Sipku zménime
na 1 a provedeni operace zaokrouhleni potvrdime tlacitkem Enter nebo mysi OK.

Tabulka po téchto tpravéch je na obr. 22.

Na Sestém tadku spocitdme priméry z jednotlivych predméth a celkovy priimér. Do
buiikky A6 napiSeme slovo primér. Aby nezistala prazdna buiikka B6, Spojime builkky A6,
B6 a v téchto spojenych bunikach text vystfedime (obr. 23). Provedeme to tak, ze buiky
oznacime a klepneme na tlacitko pro slouceni bunc¢k a zarovnani na stfed na panelu
nastroji Format. Vysledek je na obr. 24.

[ arial ce 10~ B I g|§§§|§ || arial ce - 10+ B
26 ~| = | Primér 46 |
A | B | C | D | A | B |
1 |Pfijmeni | Jmeno Cesky jazyk Matematika 1 Prijmeni | Jméno <
2 |Dub Jan 1 2 2 Dub Jan
3 |Bok Oto 1 1 3 |Bok Oto
41l Emil 3 3 4 1Yl Emil
5 |Man Fetr 3 4 5 [Man Petr
8 |Primer __| 6 Promer |
Obr. 23 Obr. 24
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Vlozit funkci [ 7] x]
Funkce: Mazeyv funkce:

naposledy pouZite )

vie

financni

daturn a cas

matematicke HYFERTEXTOMY.ODKAZ

statisticke 8%

wyhledavaci SN

databaze SUMIF

tent PLATBA

logicke SMODCH.WYRER

informacni _‘*:J jJ

PRUMER (&islo1;islo2;...)

wrati primeérnou hodnoty Garitmeticks primer argumentd, Argumenty
mohou byt Eisla nebo nazvy, matice nebo odkazy, které ochsahuji Cisla.

@J [0];8 I Storno

Obr. 25

Vzorec pro vypocet priméru vlozime do buiiky C6 pomoci tlacitka Vlozit
funkci (tlacitko f£), v okné Vlozit funkci vybereme PRUMER, bud’ mezi funkcemi
naposledy pouzité nebo statistické (obr. 25).

Po vybéru funkce tla¢itkem OK se objevi znamé Sedé okno (obr. 26).

PRUMER

tisto1 | e | - (1135}
(fisIch j_‘:_é =
=2

Yrati primérnou hodnotu (aritmeticky préimér’) argumentd. Argumenty mohou byt Zisla
nebo nazvy, matice nebo odkazy, které obsahwji Cisla.

Cislo1: Zislol;EisloZ;... je 1 a% 20 Eiselnjch argumentd, jejichZ priimérnou
hodnotu cheete zjistit,

(2) ! Wisledek = 2 (8]4 l Storno

Obr. 26

Rozsah bunék C2:C5 pro vypocet pruméru vyhovuje, potvrdime OK.

Dale vzorec vyplnime znamym zptisobem do vedlejsich tfi bunék (obr. 27).

A B | C | o | E | F |
1 |Pfijmeni  Jdmeéno Cesly jazyk Matematika Déjepis Télesna vychova Po
2 |Dub Jan 1 2 2 1
3 |Bok Oto 1 1 1 1
4 Vik Emil 3 3 2
5 |Man Petr 3 4 2 1
8 Promér 2 2.5
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Priméry zaokrouhlime zndmym zplsobem, tentokrat na 2 desetinna mista
(Format, Buriky..., €islo — obr. 28).

Ve sloupcich G a H (Pocet a Soucet) priméry pocitat nebudeme, protoze zde
nemaji vyznam, ale vypocteme celkovy primér (ze vSech znamek) v bunce 16 tak, ze
do ni prekopirujeme vzorec (napt. z buitkky E6): Ukazatel nastavime do buiiky E6,
vmenu Upravy zvolime Kopirovat. Tento piikaz miizeme zadat také z klavesnice
stlaéenim CTRL+C. Kolem buniky E6 se objevi ¢arkovany ramecek. Klepneme do
buiiky 16 a vlozime vzorec bud’ z menu Upravy — VloZit nebo klavesovym piikazem
CTRL+V (obr. 28).

5 |Man Petr 3 4 i 1 4 10 25

6 Primér 2,00 250 1670 S e
Obr. 28

Nyni nam zbyva upravit vzhled tabulky (Sitka sloupcti, oramovani, nadpis).

Sloupce se znamkami jsou diky celym ndzvim predméti hodné a nestejné
Siroké. PiepiSeme tedy nazvy predmétti v bunkach C1, D1, E1 a F1 pouze zkratkami
a Sitku sloupcti nechame pfizpusobit (Format, sloupce) — obr. 29, obsahy bunék
CI1:F6 vystiedime.

A | B
1 [Pfiimeni  Jmeno
2 |Dub Jan 4
3 EBok Oto 4
4 1Yk Emil 3
5 |Man Fetr 4
6 Primér

Silng¢jsi ¢ara —

Format bunék nahofte a dole

vnitfni mfizka

Aobomaticksd ™ S
N Dvojita ¢ara —

vnéj$i ordmovani

Wybrany stvl ohraniceni méZete pouzit klepnutim na preddefinované tvpy,
na diagram nahledu nebo tladitka uvedena vyie.

Ok, I Starno

Obr. 30
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Oramovani tabulky provedeme nasledovné: Kolem celé tabulky udé€lame
ramecek dvojitou Carou, uvniti tabulky jednoduché tenké cary (mfiizka, kterou
v tabulce vidite, je pouze pomocna, na tiskdrné by se ¢ary nevytiskly); prvni a
provedeme pomoci menu Format, buriky, zalozka Ohrani€eni (obr. 30). Pro
vytvofeni vnéj$itho radmecku a wvnitinich ¢ar musime oznacit celou tabulku. Pro
vodorovné silngj$i ¢ary buiikky A2:15 a ¢aru ud€lat nahote a dole, pak pro svislou ¢aru
oznacit bunky tabulky ve sloupecku B (nebo C) a ¢aru ud€lat vpravo (vlevo).

Ve spodni ¢asti okna na obrazku 30 mate uvedeny tifi moZnosti volby stylu
ohrani¢eni. Nejdiive je tfeba vybrat (v pravé Casti okna) Styl ¢ary. Pro vnitini a
vnéjsi ohraniceni je vhodné pouZit preddefinované typy (obr. 30), pro jednotlivé cary
(obr. 31) bud’ klepnout do prislusného mista v ndhledu nebo pouzit odpovidajici

tlacitko (vlevo nebo pod ndhledem).
Chraniceni - B N e
- Text Text ___ -
s Text Text
i Barva:
| — P — | |Aut:umatické| vl
Obr. 31

V prvnim a poslednim fadku tabulky zvolime tu¢né pismo (oznacime buiiky
v piislusném fadku a na panelu Format klepneme na tla¢itko B). Takto upravena a
oramovana tabulka je na obr. 32.

A B | D E F G H I

1 |PFijmeni |Jméno Cj | Ma | D& | Tv |Potet Souéet |Primér

2 [Dub Jan 1 2 2 1 4 6 1.5
3 |Bok Jto 1 1 1 1 4 il 1.0
4 |Vik Emil 3 3 2 3 g 27
5 [Man Petr 3 4 2 1 4 10 25
5] Primér 2,00(2,50(1,67|1,256 1,92

Obr. 32 Jbriit yiogit Format Mastroje Data Okno Napoy

Burfky...

Prakticka pozndamka: Oramovani tabulky je 1

. N el Sloupec
vhodné provést az po jejim vyplnéni. = List /
Pokud v oramované tabulce budete il Graf... s
r v v gl

kopirovat nebo vyplilovat buiky, budou DR 2

se kopirovat i ramecky bunék, které pak — g fpee. 1

budete muset znovu upravit. Mazey B

. v gz 1 {3 KomentsF
Posledni uprava tabulky bude pfidani - Komentar 4
»

nadpisu. Ale kam, kdyZ nad tabulkou nemame ——  Cbrazek

Zadny volny fadek? Neni nic jednodussiho, % gﬂspit
v . v Ohijekt. ..
nez si ho tam vlozit. B, Hypertoxiov odkag.., G

Ptesuneme ukazatel na prvni fadek a

v menu VIozZit na standardnim panelu vybereme Obr. 33
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Radek (obr. 33). Novy fadek se vlozi pred fadek, na kterém je ukazatel, &ili nad
tabulku. Abychom mohli umistit nadpis (napi. Klasifikace) doprostied nad tabulku,
slou¢ime buitkky A1l:I1 zndamym zptisobem pomoci pfislusné ikony a napisSeme do ni
nadpis, napt. tu¢nym pismem Arial velikosti 14.

Konec¢ny vzhled tabulky je na obr. 34.

llﬁ.:l Soubor Upraw Zobrazit Wlozit Format Mastroje Data Ckno MNapowveda

E@Invﬂ-%%ﬂzﬁ»%ﬂm i

IArlaICE v14v|B I U§ ’g—r”“ﬁ/ q f.jﬁ;'fﬁi:___.. =E|_v{h-—A.

a1 _J X —| Klasifikace

A | B |lelpl|lelF] e | H | 1 J
1 Klasifikace
2 |PEijmeni |Jméno Cj | Ma | D& | Tv |Podet Soucet |Primér
32 |Dub Jan 1 2 2 1 4 B 1.5
4 |Bok Oto 1 1 1 1 4 4 1.0
5 |Vik Emil 3 3 2 3 3] 27
B |Man Petr 3 4 2 1 4 10 25
7 Primér 2,00(250(1,67|1,25 1,92
3

Obr. 34

Sesit s hotovou tabulkou zbyva jesté ulozit: Soubor — UloZit jako...; zvolime
nazev a slozku (nejlépe ptipravenou na disket¢), do které sesit s tabulku ulozime.
Pfiponu u nazvu souboru nemusime zadavat — v fadku Typ souboru: je uvedeno
sesit Microsoft Excel (*.xlIs), takze se k nazvu automaticky ptipoji ptipona .xIs.

Serazeni tabulky podle abecedy =

Pted vytvorenim grafu si sefadime tabulku abecedn¢ podle piijmeni. Oznacime
blok bun¢k A2:16 (obr. 35) a klepneme na ikonu Sefadit vzestupné.

||@ Soubor Upravy Zobrazit WloZit Format MNastroje Datas Ckno \Napoweds

i}@’|nvnv%@\z;&zlﬁl\ B 100% | 2
_I.é«rlaICE -0- BZIUS=E=EF %, 45 EE-H-A
42 ~| = | Prijmeni
A | B Jelplel|lF|] & | wH | 1 | 4
1 Klasifikace
2
3
4
5
(3] 3 . 2 ’ : i 2.5
7 Primér |2,00/2,50[1,67[1,25] | | 1,92
Obr. 35

Vysledek je na obr. 36.
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A | B [CIDIEJF] & [ H [ 1 |
Klasifikace

vl Gy e (B —

Obr. 36

Poznamka: /

Pokud byste neoznacili celé fadky, ale jen sloupec s pfijmenimi, setfadil by
se abecedné pouze tento sloupec a zbytek tabulky ne.
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Vytvoreni grafu D

]
Nez zaCneme vytvaret graf, je tieba oznacit ¢ast tabulky, kterou chceme do grafu

vynést. Do grafu nebudeme vynaset sloupce G a H (Pocet a Soucet), které slouzily jako
pomocné pro vypocet pruméru. Vyneseme prumér znamek zakt (ze sloupce I), priméry
za predméty ztadku 7 vynéaset nebudeme. Oznaceni provedeme nasledovné: Nejprve
oznac¢ime blok A2:F6, pak podrzime stlacené tlacitko Ctrl a ozna¢ime druhou cast ve
sloupci I —12:16 (obr. 37). Pro vytvofeni grafu pouzijeme ikonu Privodce grafem. (Bez
podrzeni tlacitka Ctrl by se piivodni oznaeni zrusilo.)

I

ﬁ@‘

zﬁs*‘l&” ‘@‘mw-

”f-\rlalCE v10v|nfui§§§§§%, y

T

Souéet |Primér

o [ |

Obr.37

Po jejim stlaceni se otevie okno Priivodce grafem (obr. 38).

Jako prvni ndm nabidne k vybéru rizné typy grafii, u kazdého nékolik podtypu. Je
tieba si uvédomit, ze kazdy typ grafu je vhodny pro zobrazeni ur¢itého typu dat.

2] x]

LWLk

Privodce grafem (1/4) - typ grafu

Standardni typy i Ylastni typy i

Paodtyp grafu:

@ Wysetowy
-+ ¥ bodowy
s Plosny

@ Prstencovy

92 Bublinovy

[t Burzowni | |
B valoowy

& ruzelovy _:_J

Skupinowvy sloupcovy. Poravnayva hodnoty
pro riizng kateqarie.

Stisknutim zobrazite ukazku I

@i Storno I = Zpet I Dalsi = I Daokoncit I

Obr. 38
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Prohlédnéte si vsechny typy grafii a zamyslete se nad tim, pro jaka data jsou @

jednotlivé typy vhodné.

Pro nasi tabulku mizeme vybrat sloupcovy graf, prvni podtyp. Stlacenim
tlacitka Stisknutim zobrazite ukazku se mizeme podivat, jak bude graf vypadat
(obr. 39).

Jsme-li s vysledkem spokojeni, stla¢ime tlacitko DalSi.
Dostaneme dal$i okno priivodce (obr. 40), ve kterém muizeme upravit oblast

dat. Protoze nebudeme provadét upravu, stlaéime znovu tlacitko DalSi (obr. 41).

Privodce grafem (1/4) - typ grafu m

Standardni typy | Ylzsti typy |

Typ grafu: Ukazka:

™ ~

= Pruhovi — a8

[ Spojnicovy 4

@ visetovy 348

2 307 bodovy N @ Bok Ota
by Plogny 28 1 mDub Jan
@ Pretencovy 21 OMan Pet
b Paprakovy 15 OVik Emil
Povrchawi "

®: Bublinovi 0.5 4

|5l Burzawni | | 04 y

B valowy o P o

& Kuzelow _V__I ¥

Skupinovy sloupcawvy, Porovnava hodnoty
pro rézne kategorie.

| Stisknutim zobrazite ukazku

Obr. 39
Privodce grafem (2/4) - zdrojova data grafu ﬁ
Chlast dat i Rada ]
Klasifikace
5
4
. O Bok Oto
E 3 ® Dub Jan
E 2 4 O hdan Pets
14 I I o Wik Emil
0 4 T T T T
j Ma D& Tu Primir
Fiedméty
Ohlast dat:

Rady tofi: (% Fadky

" sloupce

Storno } < Zpét 1 Dalsi = ] Dokonéit
Obr. 40
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Privodce grafem (3/4) - moZnosti grafu R

Mazvy 1 Dsy ] MIF izky ] Legenda ] Popisky dat ] Tabulka dat ;

MNazev grafu:
%Klasifikace Klasifikace
Dsa ¥ (kategorie): a5
&
|Predméty 35
Dza ¥ thodnoty): 3}5‘1 2: 1 0 Bok Oto
- : oz ® Dub Jan
;Znamkv TR Ohan Fet
o : 11 o Wik Emil
Wadlejsi osa X (kategarie): 05 - 3]]

a
; o ot & Fa) i
Wedleigi osa v thodnoty):
i Piadméty

@i Starno < Zpit I Dalsl = i Dokoncit

Obr. 41
Priivodce grafem (3/4) - moZnosti grafu B
¥ Zaobrazit legendu
e Klasifikace
Urmisteni
* dale a5
S
C y rohu 35
" nahofe 2 3
= 25 4
" ypravo w2
" ylevo " 1'? ]
0.5 I
o A : : :
&j Ma D& Tw Frdmér
Predméty
|2 Bok Ote B Dub Jan O Man Petro ik Emil

@i Storno I < Zpit 1 Dalsi = I Dokoniit I

Obr. 42

V tomto okné¢ muzeme provést dalsi Upravy grafu. Prvni (leva) zalozka je pro
zadani nazvi: jako nazev grafu zadame Klasifikace, ndzev osy X Pfedméty a osy Y
Znamky. Prepinat se mezi témito fadky mizeme tlacitkem ,, Tabulator. Zapsané nazvy se
nam zobrazi v ndhledu na pravé strané okna.

Ve vedlejsi zalozce Osy nebudeme délat zadné upravy, v zalozce MFizky nechame
zatrzenou polozku Hlavni mfizka, kterd nam vytvoti v grafu vodorovné ¢ary. V zalozZce
Legenda nechdme Zobrazit legendu dole (obr. 42).
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Privodce grafem {4/4) - umist&ni grafu m

-Graf umistit:

" jako novy list: iGrafl

& jako cbisktco: (UMMM |
Storno | = Zpet | Dalsi = | DokonEit I

Obr. 43

ko
i
|

Po téchto upravach stlacime tlacitko DalSi. V poslednim ctvrtém okné privodce
grafem (obr. 43) mame moznost si zvolit, jestli chceme graf umistit na samostatny list
nebo jako objekt do listu k tabulce (List1) nebo na dalsi listy otevieného seSitu. Pro
umisténi na List1 staci stlacit tlacitko Dokon¢it.

Jak bude vypadat tabulka s grafem, ukazuje obrazek 44.

Oblast grafu ﬂ I =|

A | B [c|DlEJF] &6 | H | | J
1 Klasifikace
2 |PFijmeni |[Jméno Cj | Ma | D& | Tv |Poget Souéet |Primér
3 |Bok Oto 1| 1 1| 1 4 4 1,0
4 [Dub Jan 1 w "
& [\an Patr 3 Klasifikace

.
B |vik Emil 3 = 5
= ~ . _|_=—|:I:I_'_=d:|:I_'_=—=|_'_=—=i:|_'_=—|:I:I_|
7 Priamér 2,00 o .
3 ™ Cj Ma Dé Ty Primér =
9 Predméty
10
11 HBok Oto M Dub Jan OMan Petr O VIk Emil
12 ] [ |
Obr. 44

Upravy grafu

Z obr. 44 je patrné, ze bude tieba upravit polohu grafu, aby nepiekryval tabulku a
zvétsit jeho rozmery.

Graf premistime pomoci mysi tak, ze na n¢j ukdzeme a se stlaCenym levym
tlacitkem posuneme pod tabulku. Ukdzeme-li na néktery cerny ctverecek na obvodu
grafu, zméni se kurzor mysi na dvousmérnou Sipku a ve sméru Sipky miizeme ménit
rozméry grafu. Vybereme si k tomu nejlépe pravy dolni rozek a rozméry zménime asi
tak, jak ukazuje obrazek 45.

Vlastni graf mizeme jesté zvétsit na vysku. Klepneme do Sedé plochy grafu (pozor
— ne na ¢aru miizky) a roztadhneme graf nahoru a dolti uchopenim za ¢tverecky na horni a
dolni hrané.
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7 Primér |2,00|2,50[1,67[1,25] | |

g [m u n

9 Klasifikace

| Ii§
Tl [T
Dé

=
Znamky
O =MW koM

Tl | [ i
18 éj M
20 Predméty

a Tv  Primér

27 @ Bok Oto W Dub Jan O Man Petr O VIk Emil
25 |l ] ||

Obr. 45

Klepnutim levym tlacitkem na kteroukoliv ¢ast grafu ji vybereme, pii klepnuti
pravym tla¢itkem dostaneme nabidku pro moZznost dalSi Upravy vybrané c¢asti (osy,
legenda, nadpis...). Mizeme napiiklad ménit velikost a typ pisma, zarovnani, barvy
grafu.

o |
Eorrrat zobrazovans ohlasti...

Twp grafu...

Zdrojova data...

MoZnosti grafu...
Dé Urmisténi...

E

‘fedmeé  TrojrcerEmn.,
Cknio grafu

[—— YWy Imazat

Obr. 46

Nabidka pro oblast grafu je na obrazku 46. Jak je v nabidce vidét, mizeme zménit
1 oblast dat a dokonce také typ grafu, pokud zjistime, ze ndm piavodné zvoleny typ
nevyhovuje. Vybereme-li si Format zobrazované oblasti..., mizeme zménit barvy
grafu, jak jsou na obr. 47.
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vk |Emil 3|3 1] 2 4 9
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16
17
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19 Cj Ma D& Tv  Primér
20 Piedméty
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Znamky
0O = MW B
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Obr. 47

Zvolime Vzhled vyplIné, dvé barvy, Barvu €. 1, Barvu €. 2 a vybereme
Styly stinovani. V ukazce v pravém dolnim rohu vidime, jak budou barvy vypadat.
Jsme-li s volbou spokojeni, stlacéime OK. Je vhodné zvolit napf. svétlé barvy pro
pozadi grafu a tmavsi barvy pro sloupecky.

Jist¢ si vzpominate, Ze jsme jednu znamku nezadali. V nasi ukdzkové tabulce
nemél Vlk znamku z déjepisu. VSimnéte si, ze také v grafu chybi u d&jepisu svétle
modry sloupec. Po doplnéni znamky do tabulky se automaticky pfepocitaji priméry a
sloupecek se doplni i do grafu. VSechny tyto zmény vidite na obr. 47.

?

e
Ukol: Vyzkousejte si zmény i jinych &asti grafu (napf. pisma a barev). Barvy volte tak,
aby graf nebyl pfili§ strakaty, ale na druhé stran¢ aby nékteré Casti nesplyvaly.
Pokud se vam néktera zména nepodafii tak, jak jste si to predstavovali, pouzijte
s vvhodou tlacitka (Sipky) Zpét na standardnim panelu nastroji pro zruseni
posledni operace.
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Priklad 1 — Tabulka se slozitéjSim vzorcem

Vytvoime tabulku malé nasobilky podle tohoto obrazku. V tabulce chceme mit uvedeny
celé vyrazy pro nasobeni, tojeod 1 x 1 =1 azpo 10 x 10 = 100.

A B C n] E F G H | J K
1 1 2 3 4 5 5] 7 8 9 10

5| 1 Tx1=1p Zx1=2) 3x1=3] 4x1=4] 5x1=5| 6x1=6 Tx1=7| 8x1=8 9x1=9] 10x1=10

Tx2=2] 2x2=4| 3x2=6| 4x2=8| 5x2=10| 6x2=12| Tu2=14| 8x2=16| 9x2=18| 10x2=20

Tx3=3] 2x3=6| 3x3=9| 4x3=12| 5x3=15| 6x3=18| Tx3=21] 8x3=24| 9x3=27| 10x3=230

Txd=4 2x4=8 3x4=12| 4x4=16| Sx4=20] 6x4=24| Tx4=28| 8x4=32| Gx4=36] 10x4=40

Tx5=5] 2u5=10| 3x5=15| 4x5=20] 5x5=25| 6x5=30 Tx5=35| 8x5=40| 9x5=45 10x5=50

Te7=7] 2u7=14| 3x7=21| 4x7=28| 5x7=35| 6x7=42| T«7=49| 8x7=56| 9x7 =63 10x7=70

1x8=8| 2x8=16| 3x8=24| 4x8=32| 5x8=40| 6x8=48| Tx8=56| Sx5=64| 9x8=72| 10x8=80

Tx9=9] 2x9="18| 3x9=27| 4x9=36| 5x9=45| 6x9=54| Tx9=63| 8x9=72| 9x9=81 10x8=90

2
3
4
5
2| B] 1x6=86 2x8=12) 3x6=18) 4x6=24| 5xB=30| Bx6=36 TxB=42| 8xB6=48 9x6=54] 10x6=60
.
8
9
0

Tx10=10{2x10=20|3x10=304x10=40{5x10=50|6x10=60|7x 10=70|8x10=80{9x 10 =90|10x 10 =100

111

Snadno si spocitate, Ze se jednd o vyplnéni celkem 10x10=100 — slovy sto bun¢k, coz by
byla prace zna¢né narocna. Nam vSak bude stacit sestavit jeden vzorec, ktery vyplnime do
ostatnich bun&k. Cisla 1 az 10, ktera budeme vzijemné nasobit, si pfipravime do prvniho fadku
do bun¢k B1:K1 a do prvniho sloupce do bun¢k A2:A11. Vyplnéni bun¢k ukazuji obrazky 2 az
5, str. 57.

Umistime kurzor do buiikky B2, do které budeme zapisovat vzorec. Ten se sklada
z n€kolika ¢asti: 1 (Cislo z bunky A2, tedy odkaz na tuto buiilku); x (znaménko nasobeni — text); 1
(¢islo, odkaz na buiku B1); = (znak rovnitka — text) a vlastni ndsobeni — vysledek operace
A2*BI. Tyto ¢asti vzorce musi byt oddéleny znakem &. ProtoZe se jedna o vzorec, musi zacinat
znakem =.

Podle ptedchézejiciho odstavee bude vzorec vypadat takto: =A2&" x "&B1&" = "&A2*B1

znak nésobeni pouZito pismeno x, které¢, jak bylo vysvétleno, ma ve vzorci
pouze vyznam textu.

Poznamka: Pozor, rozliSujte! Operatorem pro nasobeni je hvézdicka (*), ve vzorci je jako @

Text, tedy znaky x a rovnitko, musi byt mezi uvozovkami. Aby tabulka byla piehledné;si,
pridame pied a za tyto znaky mezery. Jinak ve vzorci Zadné mezery byt nesmi!

Postup pfi zapisu vzorce: Po klepnuti na rovnitko u fadku vzorcl nebo jeho napsani na
klavesnici (Excel 97 a 2000) se zobrazi Sedé okno stextem Vysledek =. V Excelu XP lze
rovnitko napsat jen na klavesnici, protoze u fadku vzorcu je tlacitko f. pro vybér a vlozeni
funkce; zminéné okno se nezobrazi. Okno se d4 posunout mysi (je tfeba ukazat do Sedé plochy)
kousek niz, aby nam nezavazelo. Mzeme bud’ napsat A2 (nebo a2) nebo jen klepnout do bunky
A2. Znak & napiSeme pomoci jeho kodu, tj. tak, ze podrzime levé tlaCitko Alt a na ciselné
klavesnici stlatime 3 a 8 (Alt+38). NapiSeme uvozovky, mezeru, x, mezeru, uvozovky, &,
klepneme do buiikky B2, &, rovnitko s mezerami v uvozovkéch, & a soucin za rovnitkem. Jako
vysledek se objevi v Sedém okné 1 x 1 = 1. Je-li vysledek jiny, je ve vzorci chyba, kterou je tieba
opravit.

LN |=] % =] =228" v "aB18" = "2.A2B1

D S I e = A o i o o e o |
[ 1] ] p] 3 ] 5 B 7
| 2 | 1[eazE1 |
3
= o) Witk dmi=1 ok | stomo |
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Vysledek (a tedy 1 vzorec) zapsany v buiice B2 je pro vypocet v buiice B2 spravny. My ale
chceme vzorec vyplnit do celé tabulky. Pfedstavte si, co se pfi jeho vypliiovani stane. Budeme-li
vzorec vypliovat po fadku, bude se adresa B1 postupné ménit na C1, D1 az K1. To je v poradku,
protoze se nam postupné bude ménit druhy Cinitel od 1 do 10. Jenomze A2 se bude postupné
meénit na B2, C2 az J2. Co mame v buiice B2 a v dalSich na druhém fadku? Tam jsou vzorce,
podle kterych se ma spocitat vysledek, ktery ovSem zatim neni k dispozici. Proto se nam objevi
v téchto buiikdch miizky (#). Opacna situace bude pfi vypliiovani vzorce po sloupci. Adresa A2
se bude postupn¢ ménit na A3, A4 az All, tedy prvni ¢initel od 1 do 10, ale B1 se bude ménit na
B2, B3, az B10. Je tedy tieba zajistit, aby se neménilo A v adrese A2 a 1 v adrese B1. To
provedeme zménou téchto adres na absolutni, ale B1 co do fadku, A2 co do sloupce (str. 55)
pomoci znaku $. Po této zmén¢ dostaneme B$1 a $A2, doplnime tedy do vzorce Ctyfi znaky $:

=$A2&" x "&B$1&" ="&$A2*BS$1

Miuzeme je bud’ dopsat pomoci Alt+36 nebo pouzit tlacitko F4. Nastavime kurzor na
ménénou adresu, napi. A2. Po prvnim stla¢eni F4 dostaneme $A$2, po druhém AS$2 a po tietim
$A2. Zapis vzorce ukoncime tlacitkem Enter. Vyplnéni vzorce provedeme ve dvou krocich:
Napted do fadku (sloupce) a potom cely fadek (sloupec) do celé tabulky.

Jesté zbyva tabulku upravit. Oznac¢ime celou tabulku, v menu Format — Sloupec zvolime
PFizpUsobit pro nastaveni odpovidajici Sitky sloupct. Tabulku oramujeme dvojitou ¢arou, tenké
jednoduché ¢ary budou uvnitt. Prvni fadek a prvni sloupec oddélime silnéj$imi carami (obr. 30,
31, str. 64 — 65). Hodnoty v prvnim tadku vysttedime, ve zbytku tabulky zarovname vpravo.
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Pro zobrazeni grafu pottebujeme tabulku, z niz se maji vynést hodnoty do grafu.
Vytvorime graf funkci sinus a cosinus. Do hlavicky tabulky napiSeme do bunky Al stupné, do
B1 sin(x) a do C1 cos(x). Stupné ve sloupci A budou tvoftit fadu od 0° do 360° s krokem 15°,

kterou do tabulky vyplnite jisté bez potizi.

stupné sin(x) cos(x)
0 | 0,0000 | 1,0000
15 | 0,2588 | 0,9659
30 | 0,5000 | 0,8660
45 | 0,7071 | 0,7071
60 | 0,8660 | 0,5000
75 | 0,9659 | 0,2588
90 1,0000 | 0,0000
105 | 0,9659 | -0,2588
120 | 0,8660 | -0,5000
135 | 0,7071 | -0,7071
150 | 0,5000 | -0,8660
165 | 0,2588 | -0,9659
180 | 0,0000 | -1,0000
195 | -0,2588 | -0,9659
210 | -0,5000 | -0,8660
225 | -0,7071 | -0,7071
240 | -0,8660 | -0,5000
255 | -0,9659 | -0,2588
270 | -1,0000 | 0,0000
285 | -0,9659 | 0,2588
300 | -0,8660 | 0,5000
315 | -0,7071 | 0,7071
330 | -0,5000 | 0,8660
345 | -0,2588 | 0,9659
360 | 0,0000 | 1,0000

Do buiiky B2 vlozime funkci sinus pro 0° (obr 25, 26 str. 63). Tuto hodnotu méme v buiice
A2. Argumentem funkce vSak ma byt uhel v radianech, ale my mame pfipravenu tabulku ve
stupnich. Musime proto stupné piepocitat na radidny vynasobenim konstantou /180, kterou si
ulozime napt. do buniky D1, abychom se na ni mohli odkazovat.

I
Cislo |4z

] =n

Wraki sinus Ohlu,

o) Wideskhe

Cislo je tihel v radidnech, jehos sinus cheeke zjistit, StupRE*PI({ 180 = radidny.

=0

QK I Skarno |

Hodnotu © najdeme (jako PI) mezi matematickymi funkcemi s piesnosti na 15 ¢islic.
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VioZitfunkei @A
Funkce: Mazey funkce:

naposledy pougité 2 MoD =]

WEE MNAHCISLO

financni QDRI

dakurn a fas I

rakernaticke POWER

skatiskicka RADIAMNS J

wyhledawvaci ROMAR

databize RCLMDDO N

bexk ROUMDUR

logicke oy e

informadni =] s |
PI(}

Mraki hodnaty Sisla pi 5 pfesnosti na 15 Sslic. Wysledek je hodnota
3. 14159265358979,

@l K I Skarna I

Po vybrani funkce PI se do fadku vzorct vlozi PI(). Prazdné zavorky znaci, ze funkce
nepotiebuje zadné argumenty (vlastné se nejedna o funkci ale o konstantu), jak je uvedeno okné,
které se soucasné otevre.

|—PI
= 3,141592654
Wrati hodnotu Sisla pi s presnosti na 15 gislic, Wisledek je hodnota 3. 14159265358979,

Tato funkce newvEaduje 2adné argumenty,

E;‘] yosledek =  3,141592654 O | Storno |

V tadku vzorct za zavorky doplnime pro vypocet pozadované konstanty /180. Vysledek se
ukaze v Sedém okné¢ a po potvrzeni tlacitkem Enter se vlozi do buiky D1.

_@1 wosledek =  0,017453293 O | Storna |

Nyni mizeme vlozit funkce sinus a cosinus s thly pfepoctenymi na radiany. Po nastaveni
do buiiky B2 a vybéru funkce sinus klepneme do buiiky A2 a v fadku argumentu (Cislo)
napiSeme za A2 hvézdicku pro nésobeni a klepneme do buniky D1. Argument tedy bude A2*D1.
Protoze budeme vzorec vypliiovat do celé tabulky, musi byt adresa kostanty D1 zaddna jako
absolutni, coz snadno provedeme stlacenim tlacitka F4. Vysledny vztah pro argument tedy bude
A2*$D$1. Totéz zopakujeme v bunice C2 jen s tim rozdilem, ze misto funkce sinus vybereme
cosinus. Ozna¢ime buiiky B2 a C2 a za tchyt tohoto bloku vyplnime oba vzorce soucasné do
celé tabulky. Nékteré hodnoty se objevi v exponencidlnim tvaru. Naptiklad sinus 360° je 0, ale
v tabulce je hodnota -2,4503E-16. Tato chyba je zpusobena tim, ze jsme zadali 7 s pfesnosti
,jenom“ na 15 mist. Protoze se v tabulce jednd o hodnotu tadové 10"'°, nebude nam tato
nepiesnost vadit, protoze vystacime s hodnotami zaokrouhlenymi napf. na 4 desetinnd mista
(vmenu Format, Burky... vokné¢ Format bunék, zalozka Cislo, Druh: &islo zvolime 4
Desetinna mista:), Takto upravena tabulka je na zac¢atku tohoto piikladu na stran¢ 76.

=77 -



MS Excel - Priklady

Format bunék HE |

Cislo |Zarn:-vnén|'| Pismno I 0hraniEenf| Wzorky | Zamek. I
kazka
0,0000

Cesetinna miska: Iﬁ

Priivodce grafem [1/4] - typ grafu ﬂﬂ

Standardni typy | Ylaskni bypy |

Twp grafu; Podtyp grafu;
M Sloupoons = _ )
B Pruhovy * .
|4 Spojnicovy "o

i Vysedovy
Il < bod oy
|‘ PloZny
@ Prskencovy
il Paprskowy
| Povrchowy b
@ Bublinoyy

[ﬁ;ﬁ Burzowni =l

ndovy s datowsimi body spojensimi pornoci
ladksich spoinic,

Stisknutim zobrazite ukazku |

@l Skarno | « FpEk | Dalsi = I Dokondit |

Graf vytvofime pomoci Privodce grafem. Cely postup je podrobné popsany v kapitolach
Vytvoieni grafu a Upravy grafu na strankach 68-73. Jako typ grafu zvolime XY bodovy, druhy

podtyp.
Kromé zadéni jinych nazvi se dalsi postup od popisu v uvedenych kapitolach nelisi.

Aby vysledny graf vypadal podobné jako na nasledujicim obrazku, bude tfeba provést
n¢které dalsi upravy, které nejsou v predchazejici kapitole uvedeny.
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GONIOMETRICKE FUNKCE

1,5

-1,5

Stupné ¢ SINx —B—COSx |

Klepnutim pravym tlac¢itkem na osu X se otevie okno Format osy. Nevhodné nastavené
hodnoty Maximum, Hlavni jednotka, VedlejSi jednotka zménime na 360, 30 a 10 podle
obrazku. Tim se ve Ctvereccich vlevo zrusi zatrzeni. Pokud je klepnutim obnovime, zméni se
hodnoty na piivodni. Po potvrzeni OK se muze stat, Ze se hodnoty v popisu osy nevejdou na
jeden tadek. To lze spravit bud’ roztazenim grafu do Sitky nebo zmenSenim pisma v okné
Format osy, zalozka Pismo.

Format osy =l

| Pisma I islo IZarovnéan

Wzorky
MEfitko osy ¥ (hodnoky)
Automaticky

v Pirirnun u]

™ Maximum: 360

[ Hlavni jednotka: 30

™ vedieis jednotka: IIU—

¥ Qsa ¥ (hodnoby)

proking osu v hodnokeé: ID

Zobrazené jednotky: Iiédn{f 'I ¥ Zaobrazit v grafu popisek zobrazenich jednokel

™ Logaritmické méFitko
[~ Hodnaty + obraceném pofadi
[~ Osa ¥ proting osu % v maximalni hodnoté

Ok I Skarno |

Rovnéz nepotiebujeme mit hodnoty v popisu osy Y uvedena na 4 desetinnd mista, zcela
sta¢i na jedno. Klepneme na ni pravym tla¢itkem a v okné¢ Format osy v zalozce Cislo tuto
volbu zaddme. Tim také ziskame vice mista do Sitky.

Format osy i E3

kazka
E

Desetinna mista: Il 5‘

Zarownani I

Wzarky | TMEfitka | Pisma

Dalsi Gpravy a vybarveni grafu mtizete provést podle vlastniho vkusu.
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Prvni sada ukolt
1) Oteviete tabulkovy kalkulator a v ném ¢isty sesit.

2) V listu 1 vytvofite nasledujici tabulku. Tabulka zobrazuje ptijmy a vydaje ve firmé za tii
mésice. Do sloupce biezen zapiste tyto hodnoty:
33000; 48000; 21500,7; 8000; 9000; 6000; 36000; 9000,1.

Za co? leden unor brezen | 1. kvartal
Piijmy | Prodej zboZi 25000 28000

Prodej sluzeb 45200 56500

Ostatni 19000,5 | 26300,9
Vydaje | Reklama 9000 7000

Najem 9000 8500

Telefon 6300 5800

Nakup zbozi 18000 22500

Ostatni 14000,3| 7000,2

Celkem v K¢

3) Ulozte sesit s tabulkou pod nazvem Firma.xls do slozky Vysledky (kterou si vytvofite ve
sloZce IT2 na pevném disku nebo na disket¢).

4) Vytvoite vzorce pro soucet jednotlivych polozek v ramci prvniho kvartalu (sl. 1. kvartal).

5) Vytvoite vzorce v fadku ,Celkem v KcC*, které budou logicky odpovidat rozdilu vsech
piijmu a vydaji.

6) Naformatujte Ciselné udaje v fadku ,,Celkem v KE&“ jako celé ¢islo (tak, aby se zobrazovaly
bez desetinnych mist).

7) Naformatujte ¢iselné udaje v ostatnich fadcich tak, aby mély vzdy jedno desetinné misto.

8) Zvyraznéte nadpisy sloupct s pouZzitim tu¢ného pisma.

9) Vsechny buiky v tabulce ohraniéte jednoduchou ¢arou.

10) Mezi druhy a tfeti sloupec tabulky pfidejte sloupec s nadpisem Kod sluzby.

11) Dopliite do né&j postupné ¢isla 01201, 04211, 01210, 00036, 00523, 00211, 00755, 23003.

12) Cisla ve sloupci vycentrujte a zajistéte, aby se zobrazovaly spravné nuly.

13) U prvniho sloupce tabulky slu¢te druhou az ¢tvrtou buiku v jedinou s textem ,PFijmy*, stejné
postupujte i s patou az devatou burikou s textem ,Vydaje“.

14) Zajistéte, aby se slova ,Pfijmy“ a ,Vydaje“ zarovnala u obou bun¢k na stied ve sméru
vodorovném i svislém.

15) U obou piedchozich bung¢k slova ,Pfijmy“ a ,Vydaje" upravte tak, aby byla oto¢ena o 90°.
16) Celou tabulku oramujte dvojitou Carou.

17) Vytvoite zahlavi s textem , Toto je ukazkova tabulka nasi firmy*“.

18) Zkopirujte cely list na novy list ve stejném seSitu.

19) Tento list pojmenujte tak, aby mél nazev ,kopie udajud“.

20) Na druhém listu dopliite pod tabulku Dafi a do sousedni buiky 7 %.

21)Na konec tabulky doplite sloupec s nadpisem VySe dané za Ctvrtleti a se vzorcem pro
vypocet dané k jednotlivym polozkdm s pouzitim absolutniho odkazu na buiiku, ve které je
uvedena dan v procentech. To znamend, ze se do kazdého vzorce nebude vkladat pfimo
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hodnota dané. Vzorec vypliite do dalSich bun¢k sloupce a upravte oramovani tabulky
dvojitou Carou.

22) Vrat'te se na prvni list a vytvoite na ném sloupcovy graf ze sloupct Za co?, leden, unor a
bfezen.

23) Do grafu dopliite nadpis ,Pfehled pfijmU a vydaju firmy*.
24) Zménte standardni barvy u jednotlivych sloupcii v grafu.

25) Proved’te dalsi upravy grafu dle pokynti vyucujiciho a dokument upravte tak, aby se tabulka
po vytisténi objevila na jedné strance s grafem.

26) Vytisknéte tabulku i s grafem do souboru Firma.prn a ulozte do slozky Vysledky.

27) Ulozte vSechny zmény a praci v tabulkovém kalkulatoru ukoncete.
Napovéda k reseni (1)

K tkolu 4: Vzorec je mozno zapsat do ptislusné bunky jako soucet hodnot za leden, inor a
biezen, tj. =C2+D2+E2, ale rychlejsi je pouziti tlacitka Autosum. Viz téz obr. 16, str. 60.

ErEEEA R Ay
JTimesNewRDman - 12 v|B ¥ Q|§§E|§%uuutﬁ
SN | X =] =SUMACZEZ)
A B C D E F
faco? leden Gnor bfezen 1. kvartal
2 [Py |Proce shor | 36000] 20|~ Sa0il=Sunaaq
3 Prodej sluzeb| 45200 55500 4000 [GRER) |

K ukolu 5: Vzorec muze mit tvar:
SUMA(C2:C4)-SUMA(C5:C9)

K ukolu 6: S vyhodou pouzijeme tlacitko Odebrat desetinné misto na panelu Format na
oznaceny blok ¢isel v fadku Celkem K¢.

B 9 % o W%

i= i

i
e
g
>

Cdebrat desetinné mistu:u|

K tkolu 10: Umistime kurzor do tfetiho sloupce (libovolné¢ho tadku) a v menu VIoZit zvolime
Sloupec.

Yozt Format Mastroje Data Okno
Radek

Sloupec

List

ﬂ araf...

| Fe Eurlee...
[azey »

Obrazek »
Ohijekt ...
% Hypertextowy odkaz...  Crrl+K

¥

K ukolu 12:  Protoze se v Excelu nuly ptfed ¢islem bézné nezobrazuji, pomlizeme si formatem
z menu Format, Bunky... V okné Fomat bunék, které se otevie, zvolime na karté Druh:
polozku specialni a Typ: PSC (bez mezery).
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Format bunsk EiE3
Cislo |Zaru:uvnén|'| Pisma | OhraniEenl'I Yzorky | Zamek |
Druh: kazka
obecry ;l
Cislo
ména Tvp:
Uceknicky
Elatum P (bez mezery]
ras kelefonni Eislo
pracenta telefanni Zisla (dlauhé)
zlarnky
makematicksy
ek

Eﬁ_ﬂ o

Specidlni Formaty se pouzivaji pro hodnoty « seznamech a databazich.

04 I Skorno

K ukolu 13: Viz str. 62, obr. 23, 24.

K tkolu 14: a k ukolu 15: Oba tkoly vyfeSime v okné¢ Format bunék. Na kart¢ Zarovnani
zvolime Zarovnani textu Vodorovné i Svisle na stfed a vpravo v casti Orientace
posunutim ruci¢ky nahoru (nebo Sipkami) nastavime 90 stupfid.

Format bunék HE |

Cislo Zaroynani | Pismmo I OhraniEenl'I Yzorky | Zamek, I

Zarovnani bextu —Orientace

Yodorowvné; Odsazeni:
Ina stfed j IEI ﬂ
Svisle:

Ina stFed j

Texk —4

Ll e |

Mastaveni bextu Im skupriid

[ Zalomit kexk
[~ FFizptisobit burice
[7 sloudic buriks

Ik I Skorno |

K ukolu 17: Pododné jako ve Wordu si musime zahlavi a zapati zobrazit v menu Zobrazit.
Otevie se okno Vzhled stranky, zalozka (karta) Zahlavi a zapati. Klepneme na tla¢itko
Vlastni zahlavi, otevie se okno Zahlavi, ve kterém do ¢asti Prostfedni oddil: napiseme
pozadovany text.
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Zahlavi HE
Formatowani kextu: wyberte text a potom klepnéte na tlagitko pisma. oK |
WoZeni gisla stranky, data, fasu nebo ndzvu souboru & listu: umistéte kurzor
do pole Gprav a potom Kepnéte na prisluiné Haditko, Starno |
Al sl (=] o] =]
Lewy oddil: Prostfedni oddil: Pravy oddil:
=] Tato je ukazkova tabulka nasil= B
firmy

K tkolu 18: V menu Zobrazit zvolime polozku Pfesunout nebo zkopirovat. V okn¢, které se
otevie, vybereme umisténi zkopirovaného listu a nesmime zapomenout zatrhnout volbu
Vytvofit kopii. Okno Pfesunout nebo zkopirovat otevieme také klepnutim pravym
tlacitkem mysi na ousko (zalozku) listu. Dal$i moznost je uchopeni a ptetazeni ouska listu
levym tlacitkem pfi souasném podrzeni tlac¢itka CTRL.

Piesunout nebo zkopirovat EE3 |

Presunout wwhbrang listy

do sesitu:

|Se§it1 [

pred lisk:

List3
(presunout na konec)

-

W Wybvaiit kopi
| Ok I Skarno |

K tkolu 19: Pfejmenovani listu je obdobné ptejmenovani slozky. Poklepeme na zalozku listu,
nazev se oznaci a nyni mizeme napsat nové jméno.

K tkolu 21: Do bun¢k noveé doplnéného sloupce vlastné vlozime vzorec pro nasobeni hodnoty
z ptedchazejiciho sloupce hodnotou 7 % z builky, jejiz adresu zadame jako absolutni,
obdobné jako v Prikladu 2, str. 77.

K tkoltim 22 - 25: Viz kapitoly Vytvoieni grafu a Upravy grafu na strankach 68-73.
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Druha sada ukolt
1) Oteviete tabulkovy kalkulator a v ném Cisty seSit.

2) Zéci jedné $koly sleduji teplotu vzduchu béhem dne v prabéhu péti dnti a zapisuji do
tabulky. Vytvoite do nové¢ otevieného sesitu tabulku téchto méteni podle predlohy.

teplota
vzduchu
den v 7 hodin |ve 14 hodin |ve 21 hodin | prdmérna denni
1.den |8 19 12
2.den |7 20 11
3.den |9 21 13
4.den |6 17 12
5.den |9 18 12
pramér

3) Slova teplota vzduchu® vycentrujte ve sloupcich B — E.

4) Vycentrujte text ve druhém fadku zahlavi tabulky, ptipadné text podle potfeby nechejte
zalamovat.

5) V prvnim a druhém fadku zméite pismo na tuéné a pozadi bunék vystinujte.

6) Do posledniho sloupce dopliite vzorec pro vypocet primérné denni teploty:
Tprﬁm= (T7+ T14+ 2 * T21) / 4

7) Do posledniho tadku v tabulce vypocitejte primérnou teplotu pro danou hodinu za uvedené
obdobi. Vyuzijte funkce Primeér.

8) Nad tabulku vlozte nadpis ,,Sledovani dennich teplot™ tak, aby byl vystfedény vzhledem
k tabulce.

9) Text nadpisu zméite na typ pisma Tahoma velikosti 14.

10) Pojmenujte list s vytvofenou tabulkou ,teploty®.

11) Cely soubor ulozte pod nazvem Pozorovani.xls do slozky Reseni (na disku K: nebo A:).
12) Ptekopirujte celou tabulku na druhy list.

13) Tento druhy list pojmenujte ,kopie®.

14) Na listu ,kopie“ napiste pod tabulku nasledujici text:
,Maximalni praimérna denni teplota vzduchu v daném obdobi byla:*
,Minimalni primérna denni teplota vzduchu v daném obdobi byla:*

15) Vedle vyse uvedeného textu za pouziti funkci Max a Min vypoctéte spravnou vyslednou
hodnotu.

16) Vysledné hodnoty zobrazte tu¢né a Cervené.

17) Pro ovéteni vysledki sefad’te udaje v tabulce podle posledniho sloupce od nejvétsi po
nejmensi primérnou denni teplotu.

18) Vrat'te se na list s nazvem ,teploty“ a pod tabulkou vytvoite ¢arovy graf z prvniho a
posledniho sloupce tabulky (bez posledniho fadku s vypoctem primeéru) tak, aby v popisu
osy x byly jednotlivé dny a na ose y byla teplota vzduchu ve °C.

19) Barvu cary, ktera vyjadiuje priabéh prumérné teploty vzduchu v jednotlivych dnech, zméite

N 24
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20) Vytvoite zahlavi pro dany list, kde ve stiedu stranky bude text ,Sledovani teplot” a vpravo
se bude tisknout aktudlni datum.

21) Celou tabulku a vSechny buniky v ni oramujte a upravte tak, aby se tabulka i graf vytiskly na
jednu stanu.

22) Vytisknéte list ,.,teploty do souboru s nazvem Teplota.prn, ktery ulozte do slozky Reseni.
23) Pied uvedeny list vloZte novy ¢isty list a pojmenujte ho ,,uvod®.

24) Na list ,uvod“ do bunky C2 napiste text: ,Zmeény teploty vzduchu®.

25) Pod uvedeny text vloZte vhodny obrazek z galerie obrazk.

26) Upravte vhodné polohu a velikost vlozeného obrazku vici textu.

27) Ulozte vSechny zmény a praci v tabulkovém kalkulatoru ukoncete.

Napovéda k reseni (2)
K tkolu 3: Viz str.62, obr. 23, 24.

K ukolu 4: Viz str. 82. U volby Nastaveni textu je tfeba zatrhnout volbu Zalomit text. (Text
neotacime, Orientace tedy zistane O stupri).

K tkolu 6: Podle uvedeného vzorce pro vypocet priimérné denni teploty ptijde tedy do builky E3
zapsat vzorec: =(B3+C3+2*D3)/4.

K tkolu 7: Viz str. 63, obr. 25. Nebude-li funkce ve skupiné¢ naposledy pouzité, najdeme ji ve
skupiné statisticke.

K tkolu 8: Viz str. 65, obr. 33. Chceme-li vloZit najednou vice radku, ozna¢ime v libovolném
sloupci pozadovany pocet fadki; tolik se jich po klepnuti na Radek vlozi.

K tkolu 10: Viz ukol 19 v prvni sad¢ ukolt.

K tkolu 12: Kopirovani tabulky na druhy list se provede podobné jako bézné kopirovani textu.
Navic zde mdme moznost ovlivnit vkladani pouzitim ptikazu VloZit jinak v menu Upravy.
Budeme postupovat nasledovné: Oznacime celou tabulku (véetné nadpisu), klepneme na
ikonu Kopirovat (je mozno pouzit také klavesovy ptikaz Ctrl+C nebo oteviit pravym
tlacitkem menu, ve kterém vybereme piikaz Kopirovat) — kolem oznacené tabulky zaéne
béhat Carkovany ramecek a piejdeme na List2. V menu VlIoZit zvolime Vlozit jinak,
vlozime nejprve Sitku sloupct (kterou neumi kopirovat verze Excelu 97), abychom si
ptipravili rozméry pro vkladanou tabulku. Tu vlozime bud’ klepnutim na ikonu Vlozit nebo
klavesovou zkratkou Ctrl+V nebo z menu VlIoZit, které mizeme otevfit pravym tlacitkem
mysi.
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Ylozit inak EE3 |

WlaEik
i yEe " Komentafe
" Mzorce " OwEreni
™ Hodnoty " vZe kromé ohraniteni
™~ Formaty
Cpetrace
¥ Fadna £~ Masohit
€ Ficisk i Delic
& Odedist
[ wypechat prazdné [ Transponoevat
Yozt propajent | ok I Skorno |

K ukolu 15: V okn¢ Vlozit funkci postupné vybereme funkce Max a Min a vlozime do
ptislusnych bun¢k pro vypocet maximalni a minimalni hodnoty ze sloupce primérnych
dennich teplot.

K tkolu 17: Oznacime jednu bunku v poslednim sloupci (ne cely sloupec — to by se nesetadily
udaje v celé tabulce, ale jenom v ozna¢eném sloupci!) a klepneme na ikonu Sefadit
sestupné.

K tkolu 18: Viz kapitoly VytvoFeni grafu a Upravy grafu, strany 68-73. V tomto piipads
vybereme Typ grafu Spojnicovy, Podtyp grafu mize byt prvni na druhém fadku.

K tkolu 19: Klepneme pravym tlacitkem mysi na caru grafu a v otevieném menu vybereme
Format datové fady. Otevie se okno s timto ndzvem, ve kterém nastavime na prvni karté
Vzorky barvu a §itku ¢ary. Zatrzenim volby Hladka Cara mizeme nechat caru v grafu
vyhladit.

Format datové rfady

Vearky I Osa | Chybove sedky ¥ I Popisky dat I Poradi fad | Moinostil

rCara rZnacka
€ autamakicky: & aukomaticky
7 Sadna  2adnd
& ylastni £ ylastni
Styl: Styl: | * vl

I jv
Barva: I_ 'l Popredi: I Aukomaticka 'l
-l

Sitlear Pozadi: IAutomatické 'l
I™ Hladka Eara
Velikost: |9 5‘ bodd
kg
™ stin
.

[o]% I Storno |

K tkolu 20: Viz tkol 17 z prvni sady ukolt. Datum vlozime do pravého pole pomoci ikony pro
vloZeni datumu.

K tkolu 23: Nachazime-li se na listu teploty, otevieme menu VIoZit a klepneme na piikaz List.
Poklepeme na zalozku vlozeného listu a napiSeme jeho nové jméno Uvod.

K tkolu 25: V menu VIoZit ukazeme na Obrazek, otevie se podmenu, ve kterém vybereme
Klipart... V okné¢ Vlozit klipart vybereme a vlozime vhodny obrazek. Mizeme jesté
upravit jeho velikost a polohu.
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Treti sada ukoll
1) Otevrete tabulkovy kalkulator a v ném ¢isty sesit.

2) Vytvorite tabulku prodeje zbozi, cen s DPH a celkovych cen podle ptedlohy. Cena s DPH je
zvétSena o 22 %.

Zbozi Pocet kusti | Cena za kus bez DPH | Cena za kus s DPH | Cena celkem
mys 9 358
lampa 3 680
zidle 7 1230
stal 2 1850
celkem
pramér
| DPH = [22% |

3) Cely sesit uloZte pod nazvem Prodej.xls do slozky Reseni.
4) Dany list pojmenujte ,zbozi“.

5) Dopliite vzorce pro vypocet ceny zbozi s DPH v pfislusném sloupci s pouzitim odkazu na
bunku s tdajem 22 %.

6) Vypocitejte celkovou cenu s DPH za prodané kusy zbozi.

7) Dopliite vzorce pro soucet ve druhém a poslednim sloupci a pro primér ve zbyvajicich
sloupcich.

8) Celou tabulku ordmujte dvojitou Carou, vnitfni buiiky jednoduchou tenkou Earou, prvni

N4

9) Vysledky ve sloupci ,,cena za kus s DPH* zobrazte na dvé desetinna mista.

10) Vysledky ve sloupci ,,cena celkem* zobrazte bez desetinnych mist (jako cela ¢isla) a pouzijte
u nich ménovy format (K¢).

11) Buiiky v hlavi¢ce tabulky a v poslednich dvou tadcich podbarvéte, kromé prazdnych bunék,
svétlou barvou.

12) Pied fadek s textem ,lampa“ vlozte novy fadek s nasledujicimi udaji:

| klavesnice |5 1420 |

13) Dopliite chybéjici vzorce a ptipadné vzorce, které neodpovidaji zménénym udajiim, opravte.
14) Zkopirujte cely list na novy list v daném sesite€.
15) Novy list pojmenujte ,kopie”.

16)Na listu ,kopie“ zménte hodnotu DPH na 5 % a zkontrolujte, zda se odpovidajicim
zpusobem zménily vysledky v ostatnich bunkach.

17) Vyneste udaje ze sloupci ,Zbozi“ a ,Polet kusu“ (bez tadkd stextem ,celkem® a
Lprimeér®) do kolac¢ového grafu.

18) Do grafu dopliite nadpis ,PoCet prodanych kusu bozi“.
19) Do grafu dopliite popisky jednotlivych dilii i s procentem zastoupeni.

20) Zmeénte barvu u ¢asti ,Jampa“ na oranzovou.
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21) Vytvoite zahlavi pro dany list, kde ve stiedu stranky bude text ,Cena a poCet prodanych
kusl zbozi“.

22) Obsah listu upravte tak, aby se tabulka 1 graf vytiskly na jednu stranu.
23) Vytisknéte list ,,kopie*“do souboru s nazvem Prodej.prn, ktery ulozte do slozky Reseni.
24) Piejdéte zpét na list ,,zbozi“ a zménite Sitku sloupce ,Pocet kusi“ na 8.

25) Upravte vysku fadku se zahlavim na 30 a zajistéte, aby byl text ve sloupcich kromé prvniho
rozdelen do dvou radk.

26) Setad’te udaje v tabulce tak, aby byly nazvy zbozi uvedeny abecedné vzestupné.

27) Ulozte vSechny zmény a praci v tabulkovém kalkulatoru ukoncete.

Napovéda k reseni (3)

K tkolu 5: Vzorec bude souctem pivodni ceny a navySeni. Protoze vzorec budeme vyplnovat do
celého sloupce, musi byt odkaz na buiiku s hodnotou 22 % zadén jako absolutni adresa (str.
77). Vzorec na 2. fadku pro mys$ tedy bude =C2+C2*$B$9.

Poznamka: Zde se ukazuje vyhoda tohoto zplsobu zapisu vzorcii, protoze napt. pii zméné
sazby DPH z22 % na 19 % sta¢i zménit pouze hodnotu v buiice B9 a ve vSech
vzorcich, ve kterych je odkaz na tuto buniku, probéhne vypocet s novou hodnotou bez
nutnosti zasahu do téchto vzorci.

K tkolu 6: Vzorec predstavuje vynasobeni poctu kusti ve sloupci B cenou za kus s DPH ve
sloupci D (=B2*D?2).

K tkolu 9: Mtizeme bud’ pouzit menu Format, polozka Bunky... a zvolit zaokrouhleni na dvé
desetinna mista (str. 77) nebo pouzit ikony Pfidat nebo Odebrat desetinné misto.

& = £ 5l §L|ﬂ.@ﬁmn% -
@/unu_}ﬂ

Mena Odebrat desetinné misto
F F‘ru:lat desetinné misko |

K tkolu 10: Oznac¢ime bunky ve sloupci Cena celkem, klepneme na ikonu Ména a 2x na
Odebrat desetinné misto.

K tkolu 12: Piejdeme do fadku s textem lampa, v menu VloZit zvolime Radek. Do vlozeného
prazdného fadku zapiSeme zadané udaje.

K ukolu 17: Ozna¢ime ¢ast tabulky ve sloupcich Zbozi a Pocet kusU, kterou chceme vynést do
grafu. Klepneme na ikonu Pravodce grafem a vybereme Typ grafu: VyseCovy. Podtyp
grafu mizeme zvolit prostiedni ve druhé fad¢. Dalsi postup jiz zname z predchazejicich
ukold.

K ukolu 19: V okné Privodce grafem (3/4) - moznosti grafu nebo dodate¢né v okné Moznosti
grafu najdeme volbu Zobrazit popisky a procenta na kart¢ Popisky dat. Pii zobrazeni
téchto udajt je jiz zbytecné zobrazeni legendy.
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Prlvodce grafem [3/4] - moZnost grafu 2] x|

Mazwy I Legenda  Popisky dat |

Popisky dat
 Zadné
= Zobrazit hodnoky
™ Zobrazit procenta
= Zobrazit popisky =i
¥ Zobrazit popisky a procenta ke .
" Zobrazit velikosti bublin I

Pafet pradampch kus shad

A Eldrwessriicn
1% 1%

[ Kii# legendy vedle popisky

@l Storno | < Zpek I Dalai = I Dokoncit |

K tikolu 24: Sitku sloupce miizeme ménit mysi tazenim v zéhlavi sloupce nebo zadat &iselné
v menu Format — Sloupec — Sifka.

K tkolu 25: Obdobné nastavime vySku fadku tazenim mysi v zéhlavi fadku nebo v menu Format
— Radek — Vyska. Zalamovani textu v hlavi¢ce tabulky nastavime v okné Format bunék
zatrzenim volby Zalomit text (str. 82).

Sitka sloupce 7| Viika fadku ki
Sifka sloupce: I_ Wirtka Fadky: |_

Ok I Skorno | k. I Storno |

K tkolu 26: Pro sefazeni podle nazvii zbozi musime oznacit tabulku tak, ze zatneme od bunky
s textem ZboZi a skon¢ime v prot&jsim rohu na posledni polozce zbozi v poslednim sloupci
Cena celkem. Nebudou tedy oznafeny posledni dva tadky celkem a primér, aby se
nezaradily abecedné mezi zbozi. Mezi né by se zaradily i v piipadé, ze bychom v tabulce
neoznacili Zadnou oblast. Chceme-li pouzit pro sefazeni ikony Sefadit vzestupné nebo
Seradit sestupné, musime oznacovani zaéit vzdy v tom sloupci, podle kterého chceme
tabulku sefadit. To znamena, Ze tento sloupec musi byt bud’ prvni nebo posledni. Je-li uvnitf
tabulky, musime ho pfemistit a po sefazeni vratit zpét nebo mizeme pouzit polozku
Sefadit... vmenu Data a v otevieném okné Sefadit mame moznost zvolit, podle které
polozky a jak chceme tabulku sefadit.
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